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 คํานํา  

  ตามท่ี กระทรวงมหาดไทยไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกร

ปกครองสวน ทองถ่ิน พ.ศ. 2559 (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 20 

กรกฎาคม 2563 ซ่ึงมีรายละเอียดและข้ันตอนตาง ๆ แตกตางไปจากแนวทางปฏิบัติเดิม ตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว74 ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่องการตั้งงบประมาณรายจายและการใชจาย

งบประมาณหมวดเงิน อุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถ่ินและหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 

0808.2/ว 3616 ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 1791 ลง

วันท่ี 3 เมษายน 2560 และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 4427 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2561

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดเกิดความเขาใจในแนวทางตามระเบียบดังกลาว จึง

ได ดำเนินการเรียบเรียง  และสรุปสาระสำคัญ ท่ีตองถือปฏิบัติใหถูกตอง เพ่ือท่ีจะใชเปนเครื่องมือในการ

ปฏิบัติงาน ของพนักงาน เจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำตอไป 

สำนักปลัด 
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 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริการสวนตำบล พ.ศ.2537 แกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี 6)   
พ.ศ.2552 สวนท่ี 3 หนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล  มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย  
องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหารสวนตำบล ดังตอไปนี้ 
 1. จัดใหมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 
 2. รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 3. ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 
 4. ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 5. สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 6. สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 
 7. คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
 8. บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนาธรรมอันดีของทองถ่ิน 
 9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตามความ
จำเปนและสมควร 
องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองคการบริหารสวนตำบล  ดังตอไปนี ้
 1. ใหมีน้ำเพ่ืออุปโภค บริโภค และการเกษตร 
 2. ใหมีและบำรุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 
 3. ใหมีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
 4. ใหมีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 
 5. ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 
 6. สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
 7. บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
 8. การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
 9. หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 
 10. ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 
 11. กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 
 12. การทองเท่ียว 
 13. การผังเมือง 
 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2542  หมวด 2  มาตรา 16  ไดกำหนดอำนาจหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะไวดังนี้ 

1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
2. การจัดใหมีและบำรุงรักษาทางบก  ทางน้ำ  และทางระบายน้ำ 
3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด  ทาเทียบเรือ  ทาขาม  และท่ีจอดรถ 
4. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ  
5. การสาธารณูปการ 
6. การสงเสริม  การฝก  และประกอบอาชีพ 
7. การพาณิชย  และการสงเสริมการลงทุน 
8. การสงเสริมการทองเท่ียว 

ภารกิจท่ีอยู่ในอำนาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลศรีค้ำ 
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 9. การจัดการศึกษา 
10. การสังคมสงเคราะห  และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 
11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี  ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 
13. การจัดใหมีและบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
14. การสงเสริมกีฬา 
15. การสงเสริมประชาธิปไตย  ความเสมอภาค  และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
17. การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว  และการรักษาพยาบาล 
20. การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
22. การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 
23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย  และการอนามัยโรงมหรสพและ  สาธารณสถานอ่ืน ๆ   
24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
25. การผังเมือง 
26. การขนสงและการวิศวกรรมจราจร 
27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
30. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัยใน

ชีวิตและทรัพยสิน 
31. กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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หลักเกณฑการตั้งงบประมาณและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุน 
ขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

 

1.หนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน  
1.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
1.2 สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 
1.3 รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา 
1.4 องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย

ระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการดำเนินการ
อยางตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป 

1.5 องคกรการกุศล ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลักเพ่ือดำเนินงานการ
กุศลหรือบำเพ็ญสาธารณประโยชนมิใชการมุงแสวงหากำไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือ
ขอบังคับของหนวยงานของรัฐ 
2.หลักเกณฑการตั้งงบประมาณรายจายหมวดเงินอุดหนุน 

1. โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมาย และตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน             

2. ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชน  จากโครงการท่ี
จะใหเงินอุดหนุน 

3. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความสำคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลักตามแผนพัฒนา
ทองถ่ินท่ีจะตองดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน 
 4 . อ งค ก รป ก ครอ งส วน ท อ ง ถ่ิ น ใด เห็ น ส ม ค วร ให เ งิน อุ ด ห นุ น แ ก ห น ว ย งาน ท่ี ขอ รั บ  
เงินอุดหนุน ใหนำโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และต้ัง
งบประมาณไวในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจายประจำปหรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หามจาย
จากเงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรือเงินกู 

3.ข้ันตอนและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 1. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนแจงขอรับเงินอุดหนุนมายังองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
พรอมเสนอโครงการและรายละเอียดดังตอไปนี้ มาพรอมกับหนังสือนำสง 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 1  ฉบับ ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                               
2. แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด ตัวอยาง    

 2. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนแจงหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุนมายังองคการบริหาร
สวนตำบลศรีค้ำ รายละเอียดดังตอไปนี้ 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                             

3. องคการบรหิารสวนตำบลศรีค้ำ จะดำเนินการตรวจสอบงบประมาณกอนเพราะงบประมาณท่ีตั้งไว
ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจาย บางรายการตองรอการอุดหนุนจากกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินซ่ึง
อาจจะลาชา แตบางรายการตั้งงบประมาณไวในหมวดเงินรายไดก็สามารถดำเนินการเบิกจายงบประมาณได
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 ทันทีเม่ือเอกสารครบถวนและจะอนุมัติเบิกจายเงินตามงบประมาณท่ีไดตั้งไวในขอบัญญัติงบประมาณใน
ปงบประมาณนั้นๆ เทานั้น เวนแตระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไวเปนอยางอ่ืน 

4. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนสงโครงการขอรับเงินอุดหนุน มายังองคการบริหารสวนตำบล
ศรีค้ำ รายละเอียดดังตอไปนี้ 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือนำสงโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                              
2. แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด ตัวอยาง    
3. แบบบันทึกขอตกลงการรับการรับเงินอุดหนุน 1 ชุด ตัวอยาง    
4. รายงานการประชุม 1 ชุด ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                               
5. รูปแบบรายชื่อคณะกรรมการ (ถามี) 1 ชุด  
6. คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน (ถามี) 1 ชุด ตัวอยาง    
7. รายชื่อคณะกรรมการเบิกจายเงิน (ถามี) 1 ชุด  
ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
8. สำเนาหนาสมุดธนาคาร (หนาแรก) 1 ชุด ถายสำเนาเอกสาร 

5. องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ แจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานตาม
แบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด พรอมสำเนาใบเสร็จรับเงินและหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ ให
องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหาก มีเงินเหลือให
สงคืนองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ในคราวเดียวกัน รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือนำสงรายงานผลการดำเนินงาน 1  ฉบับ ตัวอยาง    
2. แบบรายงานผลการดำเนินงาน 1  ชุด ตัวอยาง    
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1. ระเบียบนี้ มีผลบังคับใชเม่ือวันท่ี 28 พฤษภาคม 2559  
2. ระเบียบนี้ ประกาศเม่ือวันท่ี 24 พฤษภาคม 2559  
3. มีผลทำให หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว74 ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่อง การตั้ง

งบประมาณรายจายและการใชจายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สิ้นสุดลง  
4. หนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท ไดแก  

(1) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง  
(2) สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  
(3) รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา  
(4) องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง และมี

การดําเนินการอยาง ตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป  
- ตามกฎหมายระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือ  
- ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  

(5) องคกรการกุศล ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลัก เพ่ือ
ดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชนมิใชการมุงแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง ตาม
กฎหมาย หรอระเบียบ หรือ ขอบังคับของหนวยงานของรัฐ  
5. เง่ือนไข และหลกัเกณฑ  

5.1 โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของ อปท. ผูใหเงิน
อุดหนุนตามกฎหมาย  

5.2 ตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน  
5.3 ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชน จาก

โครงการท่ีจะใหเงิน อุดหนุน  
5.4 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความสําคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลัก ตาม

แผนพัฒนาทองถ่ินท่ี จะตองดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
5.5 หาก อปท. เห็นสมควรใหเงินอุดหนุนแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ใหนําโครงการ

ขอรับเงินอุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และตั้งงบประมาณไว ในหมวด
เงินอุดหนุนของ งบประมาณรายจายประจําป หรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม  

5.6 หามจายจากเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู 
6. องคการบริหารสวนตำบล สามารถตั้งงบประมาณใหเงินอุดหนุน ไดไมเกินอัตราสวนของรายไดจริง

ในปงบประมาณท่ีผานมา (ไมรวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรร) ไมเกินรอยละ 3 ท้ังนี้หากจะตั้งเกินจากนี้ ใหขอ
อนุมัติตอผูวาราชการจังหวัด และตองไมเกินอีก 1 เทา  

7. การอุดหนุนใหรัฐวิสาหกิจ (ไฟฟาประปา) ใหแจงใหรัฐวิสาหกิจจัดทํา ประมาณการคาใชจายสงให 
โดยถือเปน การขอรับการอุดหนุนแลว ท้ังนี ้ไมนํามานับรวมคํานวณอยูในอัตราสวนรอยละ 3  

8. กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจ (เชน อาหารกลางวัน อาหารเสริม)  
ใหแจงหนวยงานที ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกลาวโดยไมตองมีเงินงบประมาณ
ในสวนของตนเอง รวมสมทบ และไมนับรวม คํานวณอยูในอัตราสวนรอยละ 3  

 

สรุปสาระสําคัญของระเบียบ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 
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 9. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน จะตองดําเนินการ 
9.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงาน  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือขอบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจําเปนและ
รายละเอียดของกิจกรรม ในโครงการดังกลาว  

9.2 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงเปน อปท. และสวนราชการ ยกเวนกรณีอุดหนุนตาม
แผนและข้ันตอน กระจายอํานาจตองมีงบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบเพ่ือใชจายในการดําเนินการ
โครงการขอรับเงินอุดหนุน  

10. เม่ือขอบัญญัติงบประมาณมีผลใชบังคับแลว ใหแจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให
แจงหาม ดําเนินการ หรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน  

11. กอนท่ี อปท. จะเบิกจายเงินอุดหนุนใหแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ใหมีการจัดทําบันทึก
ขอตกลง ตามแบบ ท่ีกําหนด  

• สวนราชการ  กับหัวหนาหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  
• องคกรประชาชนและองคกรการกุศล  กับผูแทน ไมนอยกวาสามคน  
12. ให อปท.ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
13. ให อปท. ติดตามและประเมินผลการดําเนินการ โครงการของหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให

เปนไปตาม หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกําหนดไวในระเบียบนี ้ 
14. เงินอุดหนุนใดท่ีตั้งจายกอนระเบียบนี้มีผลบังคับใช ใหดําเนินการตามเดิมจนแลวเสร็จ  
15. ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหากําหนด

หลักเกณฑและวิธ ีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
  

**************************** 
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 สรุปวิธีการข้ันตอน 
สําหรับเจาหนาท่ีในการดําเนินในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจายเงินอุดหนุน  

รายละเอียดข้ันตอน 
ประเภทหนวยงาน 

แบบฟอรม 
อปท. 

สวน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องคกร 
ประชาชน 

องคกร  
การกุศล 

1.แจงใหหนวยงาน/องคกรเสนอ
โครงการ (สําหรับรัฐวสิาหกิจใหสง
ประมาณการราคา) 

  -   แบบ 1 

2. สํานัก/กอง ที่ประสานโครงการ 
ตรวจสอบ ความถูกตอง และเสนอเขา
บรรจุในรางขอบัญญัต ิ

     เลือกใช แบบ 
2-6 

3. เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณ
ประกาศใชแลว ใหทําหนังสือแจง
หนวยงาน/องคกรที่ขอรับเงิน อุดหนุน
ทราบ โดยใหแจงหามดําเนนิการ หรือกอ 
หนี@ผูกพันกอนที่จะไดรับเงนิอุดหนุน 

     แบบ 7 

4. เมื่อใกลถึงระยะเวลาที่กําหนดไวใน
โครงการ หนวยงาน/องคกร แจงขอรับ
งบประมาณเพือ่นําไปดาํเนนิการ
โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  

  -   แบบ 8 

5. กอนที่จะเบิกจายเงินอุดหนนุใหแก
หนวยงานที่ ขอรับเงินอุดหนุน ใหจัดทํา
บันทึกขอตกลงกับ หัวหนาหนวยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน สําหรับ องคกร
ประชาชนและองคกรการกุศลใหจัดทํา 
บันทึกขอตกลงกับผูแทนของหนวยงานที่
ขอรับเงิน อุดหนุนดังกลาว ไมนอยกวา  
3 คน 

     แบบ 9 

6. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงิน
และการคลัง หากมี รายไดเพียงพอ  
จึงจะพิจารณาใหเงิน อุดหนุนแก
หนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได 

      
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รายละเอียดข้ันตอน 
ประเภทหนวยงาน 

แบบฟอรม 
อปท. 

สวน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องคกร 
ประชาชน 

องคกร  
การกุศล 

7. เทศบาลฯ แจงหลักเกณฑการใช
จายเงิน อุดหนุน 

  -   แบบ 10 

8. แตงตั้งคณะทํางานติดตามและ
ประเมินผลการ ใชจายเงนิ 

     แบบ 11 

9. หนวยงาน/องคกรรายงานผลการ
ดําเนินการโครงการ และคืนเงนิที่เหลือ
จายภายใน 30 วนั นบัแตโครงการแลว
เสร็จ 

     แบบ 12-13 

9.คณะทํางานติดตามและประเมินผล
การใชจายเงินรายงานผล ภายใน 30 วัน 
นับแตโครงการแลวเสร็จ 

     แบบ 14 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ .................................................................... 

 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเปนตองมีโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงคของโครงการ (แสดงความตองการใหเกิดอะไรเพ่ือประโยชนของประชาชนในเขตองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

3. เปาหมายของโครงการ (เปนการคาดหวังลวงหนาในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขต
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรับ) 

1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

4. วิธีดำเนินการ (การใหรายละเอียดในการดำเนินการ ทำอยางไรเพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
ซ่ึงรวมถึงระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หรือวิธีการปฏิบัติในการใชจายเงิน) 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
5. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มตนและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
6. สถานท่ีดำเนินการ (ควรระบุสถานท่ีใหชัดเจน) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
7. ผูรับผิดชอบโครงการ (ผูใดหรือหนวยงานใดเปนผูรับผิดชอบ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
8. งบประมาณ 

8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก .....(องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล)......... 
จำนวน ...................... บาท (.............................................................................) 

8.2 งบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบ จำนวน ................... บาท (.........................................) 
(เฉพาะองคปกครองสวนทองถ่ิน และสวนราชการ ยกเวนเงินอุดหนุนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ไดรับไวเปนการเฉพาะตามกฎหมาย ซ่ึงตองตั้งงบประมาณอุดหนุนใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 ขอ 7) 

 

แบบท่ี 1 
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9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากโครงการนี้ (กอใหเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน อยางไร) 
1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

 ลงชื่อ .........................................ผูเสนอโครงการ 
          (..................................) 
     ตำแหนง...................................... 
      (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

     ลงชื่อ .......................................ผูเห็นชอบโครงการ 
       (......................................) 
     ตำแหนง.................................... 
             (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

          ลงชื่อ ......................................ผูอนุมัติโครงการ 
(.......................................) 

     ตำแหนง......................................... 
(ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

 
หมายเหตุ  ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองเขียนโครงการใหละเอียดเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาวา
เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559  
หรือไม 
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(แบบประมาณการคาใชจาย) 

รายละเอียดประมาณการใชจายแนบทาย 
โครงการ................................................................................ 

 
ลำดับท่ี รายการคาใชจาย จำนวนเงิน (บาท) 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

รวม  

 
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................) 
 
 
หมายเหตุ  ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองแสดงรายละเอียดประมาณการคาใชจายเพ่ือใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพิจารณาวาอยูในอำนาจหนาท่ีตามกฎหมายหรือไม 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
หนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนนุ ประเภท องคกรปกครองสวนทองถิ่น . 

************************** 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนนุ....................................................................................................................................... 
งบประมาณทีข่อรับการสนับสนนุ.................................บาท (.....................................................................)  

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.ศรีค้ำ 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

2. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
3. รายละเอียดคาใชจายทกุรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

5. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณที่ อปท. เจาของโครงการ ตัง้ไวเพื่อสมทบโครงการ  
เปนเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน............................................................................................. 
................................................................................................................ 

   

 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
 
 
 
 
 
 

แบบท่ี 2 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท สวนราชการ . 

************************** 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ สวนราชการ ขอรับการสนับสนนุ............................................................................................................................ 
งบประมาณทีข่อรับการสนับสนนุ.........................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.ศรีค้ำ 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
.................. 
 
.................. 

 
.................. 
 
.................. 

 

2. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
3. รายละเอียดคาใชจายทกุรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
.................. 
 
.................. 

 
.................. 
 
.................. 

 

5. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ..........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณที่ สวนราชการเจาของโครงการ ตั้งไวเพื่อสมทบโครงการ  
เปนเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน............................................................................................. 
................................................................................................................ 

   

 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ  
(กรณีที่ อบต.เปนผูรองขอใหรัฐวิสาหกิจดําเนนิการให) 

************************** 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ รัฐวิสาหกิจ ............................................................................................................................................................. 
งบประมาณทีต่ามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.ศรีค้ำ 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

2. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

3. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
ประเภทหนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องคกรประชาชน 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ องคกรที่ขอรับการสนับสนนุ.................................................................................................................................... 
งบประมาณทีต่ามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1.องคกรที่ขอรับเงินอุดหนุนเปนองคกรที่จดัตั้งโดยถูกตอง  
[ ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ ปรากฏ
ตามหลักฐาน.......................................................................................  
[ ] ตามหนังสือสัง่การของกระทรวงมหาดไทย ปรากฏตามหลักฐาน
.............................................................................................................. 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

2. องคกรมีระเบียบขอบังคับขององคกร ปรากฏตามหลักฐาน
............................................................................................................. 

   

3. องคกรมีการดําเนินการตอเนื่องมาแลวไมนอยกวา 1 ป ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.วิสัยใต 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

5. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคาใชจายทุกรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

8. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 ประเภทหนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องคกรการกุศล 

 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อองคกรที่ขอรับการสนับสนนุ...................................................................................................................................... 
งบประมาณทีข่อรับการสนับสนนุ...........................................บาท (.......................................................................) 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1.องคกรที่ขอรับเงินอุดหนุนเปนองคกรที่จัดตั้งโดยถูกตอง ตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือขอบงัคับของหนวยงานใด
................................................................................................................
ปรากฏตามหลักฐาน................................................................................ 

 
 

................... 

 
 

................... 

 

2. องคกรมีระเบียบขอบังคับขององคกร  
ปรากฏตามหลักฐาน.............................................................................. 

   

3. องคกรมีการดําเนนิการตอเนือ่งมาแลวไมนอยกวา 1 ป ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.วิสัยใต 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

5. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคาใชจายทกุรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

8. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
 

(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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(แบบตัวอยางหนังสือแจงผลการขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ท่ี ชร 81101/...........       องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  
อำเภอแมจัน  จังหวัดเชียงราย 

 
.......(วัน เดือน ป )................. 

 เรื่อง  แจงผลการขอรับเงินอุดหนุน  

 เรียน ....(หัวหนาหนวยงาน/หัวหนาองคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)......  

 อางถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ.......................................  

ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดเสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ เปนเงิน........................บาท (......................... 
..............................................) ความละเอียดตามโครงการท่ีอางถึง นั้น  

บัดนี้ องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดตรวจสอบความถูกตอง และบรรจุไวในขอบัญญัติงบประมาณ 
รายจายประจําป งบประมาณ............ ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน...(องคกรปกครองสวนทองถ่ิน/
สวน ราชการรัฐวิสาหกิจ/องคกรประชาชน/องคกรการกุศล).....เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงขอแจงผลการพิจารณา
ใหการ สนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกลาวมาใหทานไดรับทราบ  

อนึ่ง องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ขอแจงเง่ือนไขของการเบิกจายเงินอุดหนุน ดังนี้  
1. หามมิใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนดําเนินการหรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุนจาก 

องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
2. องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ จะเบิกจายเงินอุดหนุนดังกลาว เม่ือไดตรวจสอบสถานะการเงิน

และการคลังขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ แลว ปรากฏวามีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน
แกหนวยงานของทานตอไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
ขอแสดงความนับถือ  
 
(..................................)  

     นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
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 (แบบท่ี 8) 
 

(แบบตัวอยางหนังสือท่ีหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แจงขอรับเงินอุดหนุน)  
 
ท่ี .....................       หนวยงาน/องคกร................................ 
      ……………………………………………………. 

    ………..(วัน เดือน ป).................  

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ..............................................  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

อางถึง หนังสือองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ท่ี ชร................. ลงวันท่ี..................................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1. สําเนาโครงการท่ีขอรับการสนับสนุน   จํานวน   1  ชุด  
2. บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน   จํานวน   2  ชุด  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูแทนองคกร  จํานวน   1  ชุด  
 
ตามท่ี.......(หนวยงาน/องคกร)................. ไดเสนอโครงการ.................................................... 

เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ เปนเงิน....................................บาท 
(.........................................................................) และองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดแจงวาโครงการ
ดังกลาวไดรับความเห็นชอบและ บรรจุในขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ....... เปนทีเรียบรอยแลว 
ความละเอียดตามท่ี อางถึง นั้น  

...หนวยงาน/องคกร... ขอเรียนวา ขณะนี้.หนวยงาน/องคกร...มีความพรอมท่ีจะดําเนินการ 
โครงการดังกลาวแลว จึงขอความอนุเคราะหใหองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดดําเนินการเบิกจาย
งบประมาณดังกลาว เพ่ือให…. (หนวยงาน/องคกร....) นําไปดําเนินการตามวัตถุประสงคตอไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

  หัวหนาหนวยงาน/ประธานองคกร 
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(แบบบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
เลขท่ี............../................ 

บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 
                                                                                      เขียนท่ี................................................         

 วันท่ี..........เดือน .......................พ.ศ........... 
 

 บันทึกนี้ทำข้ึนเพ่ือเปนขอตกลงในการดำเนินโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก  องคการบริหารสวน
วิสัยใต  ระหวาง (ชื่อหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด......................... 

๒. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด......................... 

3. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด.........................จังหวัด.........................  

ในฐานะ -ในตำแหนงผูรับผิดชอบโครงการ-  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา “ผูไดรับเงินอุดหนุน”ฝาย
หนึ่ง กับ องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ โดย นาย/นาง/นางสาว.........................................ในฐานะนายก
องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา“ผูใหเงินอุดหนุน” อีกฝายหนึ่ง 

ท้ังสองฝายไดตกลงทำบันทึกขอตกลงกัน มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

 ๑. ผูไดรับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ...............................................................................  
ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา“โครงการ”ตามท่ี องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ผูใหเงินอุดหนุน ไดใหเงิน
อุดหนุน จำนวน ..................-  บาท (-.......................ถวน-) และผูไดรับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน 
............ .-  บาท (-............................ถวน-) ใหเปนไปตามวัตถุประสงค เปาหมาย แผนการดำเนินงานของ
โครงการตามเอกสารแนบทายบันทึกขอตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงมหาดไทย
กำหนด 
 ๒. หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของ
โครงการ หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกำหนด ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไป
แลวหรือคาใชจายอ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไมดำเนินการ
ตามโครงการใหแกผูใหเงินอุดหนุน โดยผูใหเงินอุดหนุนมิตองบอกกลาวหรือทวงถามเปนหนังสือแตอยางใด
และผูใหเงินอุดหนุนไมตองรับผิดชอบคาใชจายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน เวนแต การไมดำเนินการหรือดำเนินการไม
เปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พนวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซ่ึงมิไดเกิดจากการ
กระทำของผูไดรับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีท่ีผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลว รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใดใหแก
ผูใหเงินอุดหนุน ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนดนับแตวันท่ีไดรับเงินจาก
ผูใหเงินอุดหนุน รวมท้ังยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดำเนินคดีไดตามกฎหมาย 

๓. ผูไดรับเงินอุดหนุนจะตองจัดใหมีระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงิน
อุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินไปใชจายไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
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  ๔. ผูไดรับเงินอุดหนุนท่ีมีเงินรวมสมทบ เม่ือไดรับเงินอุดหนุนแลวในการดำเนินโครงการจะตองใช
จายเงินงบประมาณของตนเองกอนเปนลำดับแรก 
 ๕. ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกใหคณะทำงานท่ีผูใหเงินอุดหนุนแตงตั้งเขา
รวมติดตามและประเมินผลโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน 
 ๖. เม่ือดำเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการเสร็จเรียบรอยแลว ผูไดรับเงินอุดหนุนตองรายงานผล
การดำเนินการพรอมรายงานการใชจายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนใหผูใหเงิน
อุดหนุนทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือจายใหสงคืนองคการบริหาร
สวนตำบลศรีค้ำ พรอมการรายงานผลการดำเนินการดังกลาว 
 หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมรายงานผลการดำเนินการ ผูใหเงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมพิจารณา
สนับสนุนงบประมาณใหโอกาสตอไป และหากผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินเหลือจาย ผูไดรับเงินอุดหนุน
ยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดำเนินคดีไดตามกฎหมาย พรอมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 บันทึกขอตกลงนี้ทำข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน โดยมอบใหผูไดรับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผูใหเงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ท้ังสองฝายไดอานและมีความเขาใจขอความตามบันทึกขอตกลงนี้โดยตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไว
เปนหลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ)………….…….…....………...…ผูใหเงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)……………...……….…... ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหนง ..................................................   ตำแหนง .................................................. 
   
 (ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………… ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหนง ..................................................   ตำแหนง ............................................................. 

 
(ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………… ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหนง ..................................................   ตำแหนง ............................................................. 
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(ตัวอยางหนังสือแจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุน) 
 

ท่ี ชร .....................    องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  
    ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน  
   จังหวัดเชียงราย 57110 

....... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง  แจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุน  

เรียน  ....(หัวหนาหนวยงาน/หัวหนาองคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)......  

อางถึง   บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...................................................................................  

สิ่งท่ีสงมาดวย  แบบฟอรมรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน จํานวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดรบัการอุดหนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวน
ตำบลศรีค้ำ เพ่ือดําเนินการโครงการ................................................................เปนเงิน...........................บาท 
(.....................................................................) ความละเอียดตามบันทึกขอตกลง ท่ีอางถึง นั้น 

  องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ขอแจงหลักเกณฑการดําเนินการ ดังนี้  
  1. หนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะตองนําเงินอุดหนุนท่ีไดรับไปใชจายตามวัตถุประสงคของ
โครงการ เทานั้น ไมสามารถนําไปใชเพ่ือการอ่ืนได หากพบวาการดําเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงค 
หนวยงานท่ีรับเงิน อุดหนุนจะตองคืนเงินท่ีรับไปเต็มจํานวนโดยเร็ว  
 2. หนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะตองรายงานผลการดําเนินการ ตามแบบท่ีสงมาดวยพรอมนี้ 
พรอมจัดสงสําเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (พรอมรับรองสําเนาถูกตองใน
เอกสารทุกฉบับ) ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือใหสงคืนในคราวเดียวกัน  
  3. องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดมีการแตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
โครงการท่ีทานไดรับเงินอุดหนุน จึงขอใหทานไดโปรดใหขอมูล และอํานวยความสะดวกในการประสานงานแก
คณะกรรมการดังกลาวดวย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ  
 
(..................................)  

      นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
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 (ตัวอยางคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงิน) 

 
คำสั่งองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

ท่ี............/............... 
เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน 

----------------------- 
 

  ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  ไดอุดหนุนงบประมาณใหแก..(หนวยงาน/องคกร).... 
เพ่ือดําเนินการ โครงการ...................................................................................... เปนเงิน........................บาท 
(..................................... .......................................) นั้น  
 เพ่ือใหการดําเนินการเปนไปดวยความถูกตองเรียบรอย ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 จึงแตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการ
ใชจายเงิน อุดหนุน โครงการ........................................................ ดังนี้  
 1...................................................... ตําแหนง............................. หัวหนาคณะทํางาน  
 2. ................................................... ตําแหนง.............................. คณะทํางาน  
 3. ................................................... ตําแหนง.............................. คณะทํางาน 
  ใหผูท่ีไดการแตงตั้ง ดําเนินการติดตามผลการการดําเนินการโครงการ.................................... 
ของ......(หนวยงาน/องคกร)...... จนแลวเสร็จ แลวใหรายงานผูบริหารทราบ หากหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
ไมดําเนินการใหเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการ ใหเรียกเงินคืนเทาจํานวนท่ีอุดหนุนไป ท้ังหมดคืน
โดยเร็ว  

 ท้ังนี ้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป จนกวาการดําเนินการจะแลวเสร็จ  

   สั่ง ณ วันท่ี..................................................................  

 
         (..........................................)  
              นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
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(ตัวอยางหนังสือแจงผลการดําเนินการและหลักฐานการใชจายเงินของหนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน) 
 
ท่ี.....................       หนวยงาน/องคกร.....................................  
       ………………………………………………………… 

     .... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง    ขอสงรายงานและหลักฐานการใชจายเงินอุดหนุนพรอมรายงานการดําเนินการ  

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  

อางถึง  บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันท่ี.......................................................................................  

สิ่งท่ีสงมาดวย   1. แบบรายงานผล     จํานวน 1 ฉบับ  
  2. หลักฐานการใชจายเงิน    จํานวน 1 ชุด  
  3. เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ   จำนวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดรับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบล
ศรีค้ำ เพ่ือ ดําเนินการโครงการ................................................................. เปนเงิน............................บาท 
(.......................................................................) ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนท่ีอางถึง นั้น  

  บัดนี้ การดําเนินการโครงการดังกลาว ไดเสร็จสิ้นลงแลว จึงขอจัดสงแบบรายงานผล หลักฐาน
การใชจาย และเอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ เรียนมาพรอมนี้ ท้ังนี้ ในการใชจายเงินดังกลาว 
ปรากฏวาไมมี เงินคงแตอยางใด/มีเงินคงเหลือ จํานวน.............................บาท (.............................................) 
ซ่ึงไดนําสงคืนพรอมใน คราวเดียวกันนี้แลว  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถือ  

 

      (..................................)  

          หวัหนาหนวยงาน/ประธานองคกร 
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(แบบรายงานผลการดำเนนิงาน) 
รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก 

(องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล.....................................) 
โครงการ.......................................................................... 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........ 
รายงาน ณ วันท่ี ....... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

1. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน .................................................................................... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน ..................... บาท 
2.2 งบประมาณท่ีไดใชไปในการดำเนินงานโครงการ ............................ บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ ............................. บาท (ถามี) 

3. ผลการดำเนินการ 
3.1 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 

เลขท่ี ....../.....   วันท่ี ...... เดือน ..................... พ.ศ. ............. ไดเริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค
ของโครงการเม่ือวันท่ี ......... เดือน ......................... พ.ศ. ....... และเสร็จสิ้นเรียบรอย เม่ือวันท่ี …..... 
เดือน ................. พ.ศ. ......... 

3.2 ผูไดรับเงินอุดหนุนของสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จำนวน .............. ฉบับ 
จำนวนเงิน ...........................บาท (....................................) ของการดำเนินการตามโครงการท่ีไดรับ
เงินอุดหนุนมาพรอมหนังสือนี้เพ่ือใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบตอไป 

3.3 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอสงเงินงบประมาณคงเหลือ (ถามี) จำนวน ...................บาท คืนมาพรอม
หนังสือนี้ 

3.4 ประโยชนท่ีประชาชนไดรับ (เขียนใหเห็นวาเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยางไร) 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 

4. ผูไดรับเงินอุดหนุนไมสามารถดำเนินการตามโครงการได เนื่องจาก............................................... 
จึงขอสงเงินคืน จำนวน ............ บาท (..........................................) มาพรอมหนังสือนี้ 
     
 
    ลงชื่อ ....................................... ผูรายงาน (ผูไดรับเงินอุดหนุน) 
       (.............................................) 
    ตำแหนง......................................... 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  กรณีองคกรประชาชนและองคกรการกุศลลงนามไมนอยกวาสามคม 
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แบบติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............... 
ชื่อโครงการ …...............................................................…............................................................…………………. 
ชื่อหนวยงาน / กลุม ……………...............….........................…………. วงเงินอุดหนุน …………………………. บาท 

(.................................................................................) 
---------------------------- 

ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ท่ี............../............ ไดแตงตั้งคณะทํางานติดตาม
และประเมินผลการใช จายเงินอุดหนุน โครงการ.......................................................... ซ่ึงไดอุดหนุนใหแก
...................................................................... บัดนี้ โครงการดังกลาวใหดําเนินการเสร็จสิ้นแลว  
คณะทํางานฯ จึงไดดําเนินการประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน ดังกลาว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ผลการติดตามและประเมินผล  
1. รายการคาใชจายท่ีมีใชจายเงิน ดังนี้ 

ท่ี รายการ 
จำนวน 
(หนวย) 

เปนเงิน 
(บาท) 

รวมเปนเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     

รวมเปนเงิน  

 2. การตรวจสอบการใชจายเงินและการดําเนินกิจกรรม 
ท่ี รายการ ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1 รายการคาใชจายทุกรายการถูกตองตามท่ีไดรับ

อนุมัติ 
   

2 มีหลักฐานการเบิกจายถูกตอง ครบถวนทุกรายการ    
3 มีการดําเนินการครบถวนทุกกิจกรรมและบรรลุ

ตาม วัตถุประสงคแลว 
   

 3. การตรวจสอบเงินเหลือจาย  

 ( ) มีเงินเหลือจาย......................บาท  ( ) ไมมีเงินเหลือจาย 

5. ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................... 
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 คณะทํางานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน เม่ือวันท่ี...............................................  

(ลงชือ่)........................................ตําแหนง........................................ หัวหนาคณะทํางาน      
         (......................................)  

(ลงชือ่)........................................ตําแหนง........................................ คณะทํางาน  
         (......................................)  

(ลงชือ่)........................................ตําแหนง........................................ คณะทํางาน  
        (......................................) 
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ภาคผนวก 1 

ตัวอย่างหนังสือแบบรายงาน 
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 -ตัวอยางหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ- 

 

เขียนท่ี .................................................... 

เลขท่ี .............. หมูท่ี ....... ตำบลศรีค้ำ

อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 57110 

      .... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง  ขอรับการสนับสนนุงบประมาณ ประจำป.......................... 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

สิ่งท่ีสงมาดวย   1. โครงการท่ีขอรับการสนับสนุนงบประมาณ  จำนวน  1 ชุด 

  2. เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)     จำนวน  1 ชุด 

  ดวย(หนวยงาน/กลุม/ชุมชน)......................................................................................ไดจัดทำ

โครงการ..........................................................มีวัตถุประสงคเพ่ือ...................................................................... 

..............................................................................................................................................................................

......ซ่ึงในขณะนี้มีงบประมาณไมเพียงพอตอการดำเนินการโครงการฯจึงขอความอนุเคราะหจากหนวยงานทาน

สนับสนุนงบประมาณ จำนวน................................................บาท (...................................................) เพ่ือให

โครงการดังกลาวบรรลุตามวัตถุประสงค และเกิดผลสัมฤทธิ์ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

           ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

 ตำแหนง ............................................................... 
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 -ตัวอยางหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน- 

       เขียนท่ี .................................................... 

เลขท่ี .............. หมูท่ี ....... ตำบลศรีค้ำ

อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 57110 

.... (วัน เดือน ป)................. 

เรื่อง    ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการตามโครงการ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

  ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน  จังหวัดเชียงราย ไดตั้งงบประมาณ

รายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. .........................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหนวยงาน

ขอ งรั ฐห รื อ อ งค ก ร เอกช น ใน กิจก รรม อัน เป น ส าธารณ ะป ระ โยชน ให แก  (ห น วย งาน /กลุ ม /

ชุมชน)..................................... หมูท่ี ............ ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย เปนจำนวนเงิน 

..................................... บาท นั้น 

  บัดนี้  (หนวยงาน/กลุม/ชุมชน) .............................................................. หมูท่ี ..........           

ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย จะดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ  จึงขอสอบถามมายัง

องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ วางบประมาณไดจัดสรรมาหรือยัง หากผลเปนประการใด โปรดแจงใหทราบ

ดวยเพ่ือจะไดดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป  จักขอบพระคุณยิ่ง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

                      ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

 ตำแหนง ............................................................... 
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 -ตัวอยางหนังสือนำสงโครงการ- 

เขียนท่ี .................................................... 

เลขท่ี .............. หมูท่ี ....... ตำบลศรีค้ำ

อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 57110 

      .... (วัน เดือน ป).................  
เรื่อง   ขอสงโครงการ...............................................................................................เพ่ือขอรับเงินอุดหนุน    

        ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ........................ 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1) โครงการ.................................................................................... จำนวน 1   ชุด                            

     2) สำเนารายงานการประชุม            จำนวน 1   ชุด 

 3) บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน    จำนวน 1   ชุด  

        4) รายชื่อคณะกรรมการ                                                      จำนวน 1   ชุด 

        5) คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการเบิกจายเงิน     จำนวน 1   ชุด 

6) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจายเงิน         จำนวน 1   ชุด 

        7) สำเนาสมุดธนาคาร                  จำนวน 1   ชุด 

  8) เอกสารอ่ืนๆ       จำนวน ....  ชุด 

                     ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย ไดตั้งงบประมาณ

รายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ..............  หมวด เงินอุดหนุน ประเภท เงินอุดหนุนหนวยงานของรัฐหรือ

อ ง ค ก ร เอ ก ช น ใน กิ จ ก ร ร ม อั น เป น ส า ธ า ร ณ ะ ป ร ะ โ ย ช น ใ ห แ ก  (ห น ว ย ง า น / ก ลุ ม /

ชุมชน)..................................................... หมูท่ี ........... ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย เปนจำนวน

เงิน ................. บาท (..................................)  นั้น 

  บัดนี้ (หนวยงาน/กลุม/ชุมชน) ................................................................. หมูท่ี .......... ตำบล

ศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย จะดำเนินการจัดกิจกรรมดังกลาวตามโครงการท่ีเสนอมานี้  จึงขอสง

โครงการ................................................................................................................................................... เพ่ือ

ขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาดวยนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติตอไป 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

 ตำแหนง ............................................................... 
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 -ตัวอยางรายงานการประชุม- 
รายงานการประชุม 

หนวยงาน / กลุม / ชมุชน ...................................................................................... 
เม่ือวันท่ี .......... เดือน..................................พ.ศ. ....................... 

สถานท่ีประชุม .......................................................................................................... 
-------------------------------------------------- 

 
กรรมการท้ังหมด ........... คน 
ผูมาประชุม        ........... คน 
 
ลำดับท่ี ชื่อ  -   สกุล ตำแหนง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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 ระเบียบวาระการประชุม 
เริ่มประชุม  เวลา  ......................... น. 

เม่ือถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหนวยงานกลุม/ชุมชน .................................... 
นาย/นาง/นางสาว ...............................................................................................  ได
แจงระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให นาย/นาง/นางสาว ......................... 
....................................................................................... ทำหนาท่ีเปนเลขานุการฯ
ในท่ีประชุมครั้งนี้  โดยมีผูเขาประชุม  ........... คน   ถือเปนอันครบองคประชุมเริ่ม
การประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง   ประธานแจงเพ่ือทราบ 
   องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดตั้งงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  

พ.ศ. ………. หมวด เงินอุดหนุนหนวยงานภาครัฐหรือองคกรเอกชนในกิจการอันเปน 
สาธารณประโยชน  ใหแก .......................................................................................... 
จำนวนงบประมาณ ...................................... บาท  เพ่ือดำเนินการในกิจการอันเปน 
สาธารณประโยชน 

ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
   - ไมมี - 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่อง   เสนอเพ่ือพิจารณา 
   ท่ีประชุมไดพิจารณาโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบล 
    วิสัยใต ประจำปงบประมาณ   พ.ศ. …………….  ดังนี้ 

1)  โครงการ
................................................................................................................ 

2) โครงการ 
................................................................................................................ 

3) โครงการ 
................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมตเิห็นชอบเปนเอกฉันทใหเสนอโครงการ ................................................ 
   .......................................................................................... เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจาก 

องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ประจำปงบประมาณ   พ.ศ……………….…………….  
และมอบหมายให  .............................................................................................. เปน
ผูรับผิดชอบ 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทกำหนดวิธีการดำเนินโครงการ (ทำอะไร ท่ีไหน   
ทำอยางไร   ระยะเวลาดำเนินการเทาไร ) 
   -  จะดำเนินการทำโครงการ ......................................................................... 
 -  โครงการ ................................................................................................... 
 จะดำเนินการท่ี ............................................................................................ 
          ....................................................................................................................... 
  - โครงการ .................................................................................................... 

 จะดำเนินการตามระเบียบและกฎหมายท่ี เก่ียวของ  เชน ระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  
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  2560  ในการจัดซ้ือจัดจางจางเหมาโดยจะขอคำปรึกษาจากองคการ
บริหารสวนตำบลศรีค้ำ  

 -  โครงการ ................................................................................................... 
 จะใชระยะเวลาดำเนินการประมาณ  ................... วัน / เดือน / ป 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการ 
บริหารสวนตำบลศรีค้ำ และเบิกจายเงินจากธนาคาร .............................................
สาขา .......................... อำเภอ ..................... จังหวัด ..........  จำนวน  3  คน  ดังนี้ 
 1. นาย/นาง/นางสาว................................................................................... 
     ตำแหนง .................................................................................................. 
 2. นาย/นาง/นางสาว................................................................................... 
     ตำแหนง .................................................................................................. 

3. นาย/นาง/นางสาว................................................................................... 
     ตำแหนง .................................................................................................. 
โดยใหกรรมการรับเงินอุดหนุนมีเง่ือนไขเบิกจายเงินกับธนาคารท่ีไดเปดบัญชีไว  
............................  ใน  ...............................................................................................  

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทใหเสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
   ............................................................................................................................... 
   ใหองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ทราบหลังจากท่ีไดดำเนินการตามโครงการ  
    เสร็จเรียบรอยแลววางบประมาณท่ีไดรับนำไปดำเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค 
    ของโครงการหรือไมเพ่ือจะไดเปนหลักฐานและตรวจสอบจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่อง  อ่ืนๆ 
   - ไมมี - 

ประธานฯ  ท่ีประชุมจะเสนอเพ่ิมเติมอีกหรือไม    หากไมมีจะขอสรุปและใหดำเนินการจัดทำ 
โครงการ ..................................................................................................................... 
และจัดสงเอกสารดังตอไป เพ่ือเปนเอกสารประกอบการเบิกจายเงินจากองคการ
บริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 1. โครงการ .................................................................................................. 
 2. สำเนารายงานการประชุมหนวยงาน / กลุม / ชุมชน 
.............................. 

3. รายชือ่กรรมการ  หนวยงาน / กลุม / ชุมชน 
.......................................... 

    4. รายชื่อคณะกรรมการเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  
     และเบิกจายเงินจากธนาคาร ........................................................................ 

สาขา ...................... อำเภอ .................... จังหวัด .......................................   
           5. สำเนาสมุดธนาคาร .........................................หนวยงาน / กลุม /ชุมชน  

.....................................................................................................................
 6.  เอกสารอ่ืนๆ  ( ถามี ) 

ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 
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 ปดประชุม  เวลา  ...................... น.  
    
              (ลงชื่อ) .................................................. ผูจดรายงานการประชุม
            ( ............................................... ) 
                       ตำแหนง  ................................................... 
 
                                                  (ลงชื่อ) ................................................... ผูตรวจรายงานการประชุม
           ( .................................................. )   
               ตำแหนง  ................................................... 
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ตัวอยางรูปแบบรายช่ือคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 

รายชื่อคณะกรรมการ  หนวยงาน /กลุม / ชุมชน ..................................................................................... 
 

ลำดับ 
ท่ี 

ช่ือ  -  สกุล ตำแหนง 
สถานท่ีติดตอ 

หมายเหตุ 
บานเลขท่ี หมูท่ี 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
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 ตัวอยางการแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน ( กรณีเปนหนวยงานของรัฐท่ีไมใช กลุม/ชมรม ) 
คำส่ัง ………( หนวยงานราชการ )...……… 

     ท่ี ........./…………… 
เรื่อง    แตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

........................................................ 
                         เนื่องดวยองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  ไดตั้งงบประมาณรายจายตามขอบัญญัติ
งบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ...................... เพ่ืออุดหนุนให.................................................. 
เพ่ือดำเนนิการจายเปนคา ...................................................................................................................................  
จำนวนงบประมาณ ............................................... บาท  ( .........................................................................) 

ดังนั้น  เพ่ือใหการรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ เปนไปดวยความ
ถูกตองตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ..............( หนวยงาน )............ จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการรับ
เงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ   ดังรายชื่อและตำแหนงตอไปนี้ 
  1. .......................................................................... ตำแหนง  
.................................................. 
  2. .......................................................................... ตำแหนง  
.................................................. 

3. .......................................................................... ตำแหนง  
.................................................. 

ใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามคำสั่งโดยเครงครัด  อยาใหเกิดความบกพรองเสียหายแก 
ราชการได  หากมีปญหาอุปสรรคใหรายงานผูบริหารทราบโดยทันที 
 

ท้ังนี้     ตั้งแตวันท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............  

สัง่ ณ วันท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
            (........................................................) 
ตำแหนง .......................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลศรีค้ำ

