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 คํานํา  

  ตามท่ี กระทรวงมหาดไทยไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกร

ปกครองสวน ทองถ่ิน พ.ศ. 2559 (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 20 

กรกฎาคม 2563 ซ่ึงมีรายละเอียดและข้ันตอนตาง ๆ แตกตางไปจากแนวทางปฏิบัติเดิม ตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว74 ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่องการตั้งงบประมาณรายจายและการใชจาย

งบประมาณหมวดเงิน อุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถ่ินและหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 

0808.2/ว 3616 ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 1791 ลง

วันท่ี 3 เมษายน 2560 และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 4427 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2561

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดเกิดความเขาใจในแนวทางตามระเบียบดังกลาว จึง

ได ดำเนินการเรียบเรียง  และสรุปสาระสำคัญ ท่ีตองถือปฏิบัติใหถูกตอง เพ่ือท่ีจะใชเปนเครื่องมือในการ

ปฏิบัติงาน ของพนักงาน เจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำตอไป 

สำนักปลัด 
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 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริการสวนตำบล พ.ศ.2537 แกไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี 6)   
พ.ศ.2552 สวนท่ี 3 หนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล  มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย  
องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหารสวนตำบล ดังตอไปนี้ 
 1. จัดใหมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 
 2. รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 3. ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 
 4. ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 5. สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 6. สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 
 7. คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
 8. บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนาธรรมอันดีของทองถ่ิน 
 9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตามความ
จำเปนและสมควร 
องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองคการบริหารสวนตำบล  ดังตอไปนี ้
 1. ใหมีน้ำเพ่ืออุปโภค บริโภค และการเกษตร 
 2. ใหมีและบำรุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 
 3. ใหมีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
 4. ใหมีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 
 5. ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 
 6. สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
 7. บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
 8. การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
 9. หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 
 10. ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 
 11. กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 
 12. การทองเท่ียว 
 13. การผังเมือง 
 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2542  หมวด 2  มาตรา 16  ไดกำหนดอำนาจหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะไวดังนี้ 

1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
2. การจัดใหมีและบำรุงรักษาทางบก  ทางน้ำ  และทางระบายน้ำ 
3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด  ทาเทียบเรือ  ทาขาม  และท่ีจอดรถ 
4. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ  
5. การสาธารณูปการ 
6. การสงเสริม  การฝก  และประกอบอาชีพ 
7. การพาณิชย  และการสงเสริมการลงทุน 
8. การสงเสริมการทองเท่ียว 

ภารกิจท่ีอยู่ในอำนาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลศรีค้ำ 
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 9. การจัดการศึกษา 
10. การสังคมสงเคราะห  และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 
11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี  ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 
13. การจัดใหมีและบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
14. การสงเสริมกีฬา 
15. การสงเสริมประชาธิปไตย  ความเสมอภาค  และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
17. การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว  และการรักษาพยาบาล 
20. การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
22. การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 
23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย  และการอนามัยโรงมหรสพและ  สาธารณสถานอ่ืน ๆ   
24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
25. การผังเมือง 
26. การขนสงและการวิศวกรรมจราจร 
27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
30. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัยใน

ชีวิตและทรัพยสิน 
31. กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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หลักเกณฑการตั้งงบประมาณและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุน 
ขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

 

1.หนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน  
1.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
1.2 สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 
1.3 รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา 
1.4 องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย

ระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการดำเนินการ
อยางตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป 

1.5 องคกรการกุศล ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลักเพ่ือดำเนินงานการ
กุศลหรือบำเพ็ญสาธารณประโยชนมิใชการมุงแสวงหากำไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือ
ขอบังคับของหนวยงานของรัฐ 
2.หลักเกณฑการตั้งงบประมาณรายจายหมวดเงินอุดหนุน 

1. โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมาย และตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน             

2. ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชน  จากโครงการท่ี
จะใหเงินอุดหนุน 

3. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความสำคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลักตามแผนพัฒนา
ทองถ่ินท่ีจะตองดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน 
 4 . อ งค ก รป ก ครอ งส วน ท อ ง ถ่ิ น ใด เห็ น ส ม ค วร ให เ งิน อุ ด ห นุ น แ ก ห น ว ย งาน ท่ี ขอ รั บ  
เงินอุดหนุน ใหนำโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และต้ัง
งบประมาณไวในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจายประจำปหรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หามจาย
จากเงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรือเงินกู 

3.ข้ันตอนและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 1. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนแจงขอรับเงินอุดหนุนมายังองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
พรอมเสนอโครงการและรายละเอียดดังตอไปนี้ มาพรอมกับหนังสือนำสง 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 1  ฉบับ ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                               
2. แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด ตัวอยาง    

 2. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนแจงหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุนมายังองคการบริหาร
สวนตำบลศรีค้ำ รายละเอียดดังตอไปนี้ 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                             

3. องคการบรหิารสวนตำบลศรีค้ำ จะดำเนินการตรวจสอบงบประมาณกอนเพราะงบประมาณท่ีตั้งไว
ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจาย บางรายการตองรอการอุดหนุนจากกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินซ่ึง
อาจจะลาชา แตบางรายการตั้งงบประมาณไวในหมวดเงินรายไดก็สามารถดำเนินการเบิกจายงบประมาณได
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 ทันทีเม่ือเอกสารครบถวนและจะอนุมัติเบิกจายเงินตามงบประมาณท่ีไดตั้งไวในขอบัญญัติงบประมาณใน
ปงบประมาณนั้นๆ เทานั้น เวนแตระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไวเปนอยางอ่ืน 

4. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนสงโครงการขอรับเงินอุดหนุน มายังองคการบริหารสวนตำบล
ศรีค้ำ รายละเอียดดังตอไปนี้ 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือนำสงโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                              
2. แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด ตัวอยาง    
3. แบบบันทึกขอตกลงการรับการรับเงินอุดหนุน 1 ชุด ตัวอยาง    
4. รายงานการประชุม 1 ชุด ตัวอยาง   แนบทายภาคผนวก 1                               
5. รูปแบบรายชื่อคณะกรรมการ (ถามี) 1 ชุด  
6. คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน (ถามี) 1 ชุด ตัวอยาง    
7. รายชื่อคณะกรรมการเบิกจายเงิน (ถามี) 1 ชุด  
ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
8. สำเนาหนาสมุดธนาคาร (หนาแรก) 1 ชุด ถายสำเนาเอกสาร 

5. องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ แจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานตาม
แบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด พรอมสำเนาใบเสร็จรับเงินและหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ ให
องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหาก มีเงินเหลือให
สงคืนองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ในคราวเดียวกัน รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 

ท่ี เอกสารท่ีนำสง อบต. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือนำสงรายงานผลการดำเนินงาน 1  ฉบับ ตัวอยาง    
2. แบบรายงานผลการดำเนินงาน 1  ชุด ตัวอยาง    
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1. ระเบียบนี้ มีผลบังคับใชเม่ือวันท่ี 28 พฤษภาคม 2559  
2. ระเบียบนี้ ประกาศเม่ือวันท่ี 24 พฤษภาคม 2559  
3. มีผลทำให หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว74 ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่อง การตั้ง

งบประมาณรายจายและการใชจายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สิ้นสุดลง  
4. หนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท ไดแก  

(1) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง  
(2) สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  
(3) รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา  
(4) องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง และมี

การดําเนินการอยาง ตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป  
- ตามกฎหมายระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือ  
- ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  

(5) องคกรการกุศล ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลัก เพ่ือ
ดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชนมิใชการมุงแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง ตาม
กฎหมาย หรอระเบียบ หรือ ขอบังคับของหนวยงานของรัฐ  
5. เง่ือนไข และหลกัเกณฑ  

5.1 โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของ อปท. ผูใหเงิน
อุดหนุนตามกฎหมาย  

5.2 ตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน  
5.3 ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชน จาก

โครงการท่ีจะใหเงิน อุดหนุน  
5.4 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความสําคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลัก ตาม

แผนพัฒนาทองถ่ินท่ี จะตองดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
5.5 หาก อปท. เห็นสมควรใหเงินอุดหนุนแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ใหนําโครงการ

ขอรับเงินอุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และตั้งงบประมาณไว ในหมวด
เงินอุดหนุนของ งบประมาณรายจายประจําป หรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม  

5.6 หามจายจากเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู 
6. องคการบริหารสวนตำบล สามารถตั้งงบประมาณใหเงินอุดหนุน ไดไมเกินอัตราสวนของรายไดจริง

ในปงบประมาณท่ีผานมา (ไมรวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรร) ไมเกินรอยละ 3 ท้ังนี้หากจะตั้งเกินจากนี้ ใหขอ
อนุมัติตอผูวาราชการจังหวัด และตองไมเกินอีก 1 เทา  

7. การอุดหนุนใหรัฐวิสาหกิจ (ไฟฟาประปา) ใหแจงใหรัฐวิสาหกิจจัดทํา ประมาณการคาใชจายสงให 
โดยถือเปน การขอรับการอุดหนุนแลว ท้ังนี ้ไมนํามานับรวมคํานวณอยูในอัตราสวนรอยละ 3  

8. กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจ (เชน อาหารกลางวัน อาหารเสริม)  
ใหแจงหนวยงานที ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกลาวโดยไมตองมีเงินงบประมาณ
ในสวนของตนเอง รวมสมทบ และไมนับรวม คํานวณอยูในอัตราสวนรอยละ 3  

 

สรุปสาระสําคัญของระเบียบ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 
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 9. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน จะตองดําเนินการ 
9.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงาน  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือขอบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจําเปนและ
รายละเอียดของกิจกรรม ในโครงการดังกลาว  

9.2 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงเปน อปท. และสวนราชการ ยกเวนกรณีอุดหนุนตาม
แผนและข้ันตอน กระจายอํานาจตองมีงบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบเพ่ือใชจายในการดําเนินการ
โครงการขอรับเงินอุดหนุน  

10. เม่ือขอบัญญัติงบประมาณมีผลใชบังคับแลว ใหแจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให
แจงหาม ดําเนินการ หรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน  

11. กอนท่ี อปท. จะเบิกจายเงินอุดหนุนใหแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ใหมีการจัดทําบันทึก
ขอตกลง ตามแบบ ท่ีกําหนด  

• สวนราชการ  กับหัวหนาหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  
• องคกรประชาชนและองคกรการกุศล  กับผูแทน ไมนอยกวาสามคน  
12. ให อปท.ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
13. ให อปท. ติดตามและประเมินผลการดําเนินการ โครงการของหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให

เปนไปตาม หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกําหนดไวในระเบียบนี ้ 
14. เงินอุดหนุนใดท่ีตั้งจายกอนระเบียบนี้มีผลบังคับใช ใหดําเนินการตามเดิมจนแลวเสร็จ  
15. ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหากําหนด

หลักเกณฑและวิธ ีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
  

**************************** 
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 สรุปวิธีการข้ันตอน 
สําหรับเจาหนาท่ีในการดําเนินในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจายเงินอุดหนุน  

รายละเอียดข้ันตอน 
ประเภทหนวยงาน 

แบบฟอรม 
อปท. 

สวน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องคกร 
ประชาชน 

องคกร  
การกุศล 

1.แจงใหหนวยงาน/องคกรเสนอ
โครงการ (สําหรับรัฐวสิาหกิจใหสง
ประมาณการราคา) 

  -   แบบ 1 

2. สํานัก/กอง ที่ประสานโครงการ 
ตรวจสอบ ความถูกตอง และเสนอเขา
บรรจุในรางขอบัญญัต ิ

     เลือกใช แบบ 
2-6 

3. เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณ
ประกาศใชแลว ใหทําหนังสือแจง
หนวยงาน/องคกรที่ขอรับเงิน อุดหนุน
ทราบ โดยใหแจงหามดําเนนิการ หรือกอ 
หนี@ผูกพันกอนที่จะไดรับเงนิอุดหนุน 

     แบบ 7 

4. เมื่อใกลถึงระยะเวลาที่กําหนดไวใน
โครงการ หนวยงาน/องคกร แจงขอรับ
งบประมาณเพือ่นําไปดาํเนนิการ
โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  

  -   แบบ 8 

5. กอนที่จะเบิกจายเงินอุดหนนุใหแก
หนวยงานที่ ขอรับเงินอุดหนุน ใหจัดทํา
บันทึกขอตกลงกับ หัวหนาหนวยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน สําหรับ องคกร
ประชาชนและองคกรการกุศลใหจัดทํา 
บันทึกขอตกลงกับผูแทนของหนวยงานที่
ขอรับเงิน อุดหนุนดังกลาว ไมนอยกวา  
3 คน 

     แบบ 9 

6. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงิน
และการคลัง หากมี รายไดเพียงพอ  
จึงจะพิจารณาใหเงิน อุดหนุนแก
หนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได 
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รายละเอียดข้ันตอน 
ประเภทหนวยงาน 

แบบฟอรม 
อปท. 

สวน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องคกร 
ประชาชน 

องคกร  
การกุศล 

7. เทศบาลฯ แจงหลักเกณฑการใช
จายเงิน อุดหนุน 

  -   แบบ 10 

8. แตงตั้งคณะทํางานติดตามและ
ประเมินผลการ ใชจายเงนิ 

     แบบ 11 

9. หนวยงาน/องคกรรายงานผลการ
ดําเนินการโครงการ และคืนเงนิที่เหลือ
จายภายใน 30 วนั นบัแตโครงการแลว
เสร็จ 

     แบบ 12-13 

9.คณะทํางานติดตามและประเมินผล
การใชจายเงินรายงานผล ภายใน 30 วัน 
นับแตโครงการแลวเสร็จ 

     แบบ 14 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ .................................................................... 

 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเปนตองมีโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงคของโครงการ (แสดงความตองการใหเกิดอะไรเพ่ือประโยชนของประชาชนในเขตองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

3. เปาหมายของโครงการ (เปนการคาดหวังลวงหนาในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขต
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรับ) 

1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

4. วิธีดำเนินการ (การใหรายละเอียดในการดำเนินการ ทำอยางไรเพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
ซ่ึงรวมถึงระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หรือวิธีการปฏิบัติในการใชจายเงิน) 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
5. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มตนและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
6. สถานท่ีดำเนินการ (ควรระบุสถานท่ีใหชัดเจน) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
7. ผูรับผิดชอบโครงการ (ผูใดหรือหนวยงานใดเปนผูรับผิดชอบ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
8. งบประมาณ 

8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก .....(องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล)......... 
จำนวน ...................... บาท (.............................................................................) 

8.2 งบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบ จำนวน ................... บาท (.........................................) 
(เฉพาะองคปกครองสวนทองถ่ิน และสวนราชการ ยกเวนเงินอุดหนุนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ไดรับไวเปนการเฉพาะตามกฎหมาย ซ่ึงตองตั้งงบประมาณอุดหนุนใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 ขอ 7) 

 

แบบท่ี 1 
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9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากโครงการนี้ (กอใหเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน อยางไร) 
1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

 ลงชื่อ .........................................ผูเสนอโครงการ 
          (..................................) 
     ตำแหนง...................................... 
      (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

     ลงชื่อ .......................................ผูเห็นชอบโครงการ 
       (......................................) 
     ตำแหนง.................................... 
             (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

          ลงชื่อ ......................................ผูอนุมัติโครงการ 
(.......................................) 

     ตำแหนง......................................... 
(ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

 
หมายเหตุ  ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองเขียนโครงการใหละเอียดเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาวา
เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559  
หรือไม 
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(แบบประมาณการคาใชจาย) 

รายละเอียดประมาณการใชจายแนบทาย 
โครงการ................................................................................ 

 
ลำดับท่ี รายการคาใชจาย จำนวนเงิน (บาท) 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

รวม  

 
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................) 
 
 
หมายเหตุ  ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองแสดงรายละเอียดประมาณการคาใชจายเพ่ือใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพิจารณาวาอยูในอำนาจหนาท่ีตามกฎหมายหรือไม 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
หนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนนุ ประเภท องคกรปกครองสวนทองถิ่น . 

************************** 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนนุ....................................................................................................................................... 
งบประมาณทีข่อรับการสนับสนนุ.................................บาท (.....................................................................)  

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.ศรีค้ำ 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

2. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
3. รายละเอียดคาใชจายทกุรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

5. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณที่ อปท. เจาของโครงการ ตัง้ไวเพื่อสมทบโครงการ  
เปนเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน............................................................................................. 
................................................................................................................ 

   

 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท สวนราชการ . 

************************** 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ สวนราชการ ขอรับการสนับสนนุ............................................................................................................................ 
งบประมาณทีข่อรับการสนับสนนุ.........................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.ศรีค้ำ 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
.................. 
 
.................. 

 
.................. 
 
.................. 

 

2. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
3. รายละเอียดคาใชจายทกุรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
.................. 
 
.................. 

 
.................. 
 
.................. 

 

5. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ..........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณที่ สวนราชการเจาของโครงการ ตั้งไวเพื่อสมทบโครงการ  
เปนเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน............................................................................................. 
................................................................................................................ 

   

 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ  
(กรณีที่ อบต.เปนผูรองขอใหรัฐวิสาหกิจดําเนนิการให) 

************************** 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ รัฐวิสาหกิจ ............................................................................................................................................................. 
งบประมาณทีต่ามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.ศรีค้ำ 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

2. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

3. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
ประเภทหนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องคกรประชาชน 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อ องคกรที่ขอรับการสนับสนนุ.................................................................................................................................... 
งบประมาณทีต่ามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1.องคกรที่ขอรับเงินอุดหนุนเปนองคกรที่จดัตั้งโดยถูกตอง  
[ ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ ปรากฏ
ตามหลักฐาน.......................................................................................  
[ ] ตามหนังสือสัง่การของกระทรวงมหาดไทย ปรากฏตามหลักฐาน
.............................................................................................................. 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

2. องคกรมีระเบียบขอบังคับขององคกร ปรากฏตามหลักฐาน
............................................................................................................. 

   

3. องคกรมีการดําเนินการตอเนื่องมาแลวไมนอยกวา 1 ป ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.วิสัยใต 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

5. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคาใชจายทุกรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

8. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 ประเภทหนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องคกรการกุศล 

 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................................... 
ชื่อองคกรที่ขอรับการสนับสนนุ...................................................................................................................................... 
งบประมาณทีข่อรับการสนับสนนุ...........................................บาท (.......................................................................) 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 

1.องคกรที่ขอรับเงินอุดหนุนเปนองคกรที่จัดตั้งโดยถูกตอง ตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือขอบงัคับของหนวยงานใด
................................................................................................................
ปรากฏตามหลักฐาน................................................................................ 

 
 

................... 

 
 

................... 

 

2. องคกรมีระเบียบขอบังคับขององคกร  
ปรากฏตามหลักฐาน.............................................................................. 

   

3. องคกรมีการดําเนนิการตอเนือ่งมาแลวไมนอยกวา 1 ป ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาที่ของ อบต.วิสัยใต 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบต. ภารกิจ............................................. 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

5. โครงการที๋เสนอไมมีลักษณะเปนเงินทนุหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคาใชจายทกุรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

8. ปรากฏในแผนพฒันาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาที่....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
 

(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันที่........................................................  
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(แบบตัวอยางหนังสือแจงผลการขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ท่ี ชร 81101/...........       องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  
อำเภอแมจัน  จังหวัดเชียงราย 

 
.......(วัน เดือน ป )................. 

 เรื่อง  แจงผลการขอรับเงินอุดหนุน  

 เรียน ....(หัวหนาหนวยงาน/หัวหนาองคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)......  

 อางถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ.......................................  

ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดเสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ เปนเงิน........................บาท (......................... 
..............................................) ความละเอียดตามโครงการท่ีอางถึง นั้น  

บัดนี้ องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดตรวจสอบความถูกตอง และบรรจุไวในขอบัญญัติงบประมาณ 
รายจายประจําป งบประมาณ............ ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน...(องคกรปกครองสวนทองถ่ิน/
สวน ราชการรัฐวิสาหกิจ/องคกรประชาชน/องคกรการกุศล).....เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงขอแจงผลการพิจารณา
ใหการ สนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกลาวมาใหทานไดรับทราบ  

อนึ่ง องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ขอแจงเง่ือนไขของการเบิกจายเงินอุดหนุน ดังนี้  
1. หามมิใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนดําเนินการหรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุนจาก 

องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
2. องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ จะเบิกจายเงินอุดหนุนดังกลาว เม่ือไดตรวจสอบสถานะการเงิน

และการคลังขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ แลว ปรากฏวามีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน
แกหนวยงานของทานตอไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
ขอแสดงความนับถือ  
 
(..................................)  

     นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
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 (แบบท่ี 8) 
 

(แบบตัวอยางหนังสือท่ีหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แจงขอรับเงินอุดหนุน)  
 
ท่ี .....................       หนวยงาน/องคกร................................ 
      ……………………………………………………. 

    ………..(วัน เดือน ป).................  

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ..............................................  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

อางถึง หนังสือองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ท่ี ชร................. ลงวันท่ี..................................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1. สําเนาโครงการท่ีขอรับการสนับสนุน   จํานวน   1  ชุด  
2. บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน   จํานวน   2  ชุด  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูแทนองคกร  จํานวน   1  ชุด  
 
ตามท่ี.......(หนวยงาน/องคกร)................. ไดเสนอโครงการ.................................................... 

เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ เปนเงิน....................................บาท 
(.........................................................................) และองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดแจงวาโครงการ
ดังกลาวไดรับความเห็นชอบและ บรรจุในขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ....... เปนทีเรียบรอยแลว 
ความละเอียดตามท่ี อางถึง นั้น  

...หนวยงาน/องคกร... ขอเรียนวา ขณะนี้.หนวยงาน/องคกร...มีความพรอมท่ีจะดําเนินการ 
โครงการดังกลาวแลว จึงขอความอนุเคราะหใหองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดดําเนินการเบิกจาย
งบประมาณดังกลาว เพ่ือให…. (หนวยงาน/องคกร....) นําไปดําเนินการตามวัตถุประสงคตอไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

  หัวหนาหนวยงาน/ประธานองคกร 
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(แบบบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
เลขท่ี............../................ 

บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 
                                                                                      เขียนท่ี................................................         

 วันท่ี..........เดือน .......................พ.ศ........... 
 

 บันทึกนี้ทำข้ึนเพ่ือเปนขอตกลงในการดำเนินโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก  องคการบริหารสวน
วิสัยใต  ระหวาง (ชื่อหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด......................... 

๒. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด......................... 

3. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด.........................จังหวัด.........................  

ในฐานะ -ในตำแหนงผูรับผิดชอบโครงการ-  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา “ผูไดรับเงินอุดหนุน”ฝาย
หนึ่ง กับ องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ โดย นาย/นาง/นางสาว.........................................ในฐานะนายก
องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา“ผูใหเงินอุดหนุน” อีกฝายหนึ่ง 

ท้ังสองฝายไดตกลงทำบันทึกขอตกลงกัน มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

 ๑. ผูไดรับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ...............................................................................  
ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา“โครงการ”ตามท่ี องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ผูใหเงินอุดหนุน ไดใหเงิน
อุดหนุน จำนวน ..................-  บาท (-.......................ถวน-) และผูไดรับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน 
............ .-  บาท (-............................ถวน-) ใหเปนไปตามวัตถุประสงค เปาหมาย แผนการดำเนินงานของ
โครงการตามเอกสารแนบทายบันทึกขอตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงมหาดไทย
กำหนด 
 ๒. หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของ
โครงการ หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกำหนด ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไป
แลวหรือคาใชจายอ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไมดำเนินการ
ตามโครงการใหแกผูใหเงินอุดหนุน โดยผูใหเงินอุดหนุนมิตองบอกกลาวหรือทวงถามเปนหนังสือแตอยางใด
และผูใหเงินอุดหนุนไมตองรับผิดชอบคาใชจายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน เวนแต การไมดำเนินการหรือดำเนินการไม
เปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พนวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซ่ึงมิไดเกิดจากการ
กระทำของผูไดรับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีท่ีผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลว รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใดใหแก
ผูใหเงินอุดหนุน ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนดนับแตวันท่ีไดรับเงินจาก
ผูใหเงินอุดหนุน รวมท้ังยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดำเนินคดีไดตามกฎหมาย 

๓. ผูไดรับเงินอุดหนุนจะตองจัดใหมีระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงิน
อุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินไปใชจายไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
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  ๔. ผูไดรับเงินอุดหนุนท่ีมีเงินรวมสมทบ เม่ือไดรับเงินอุดหนุนแลวในการดำเนินโครงการจะตองใช
จายเงินงบประมาณของตนเองกอนเปนลำดับแรก 
 ๕. ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกใหคณะทำงานท่ีผูใหเงินอุดหนุนแตงตั้งเขา
รวมติดตามและประเมินผลโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน 
 ๖. เม่ือดำเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการเสร็จเรียบรอยแลว ผูไดรับเงินอุดหนุนตองรายงานผล
การดำเนินการพรอมรายงานการใชจายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนใหผูใหเงิน
อุดหนุนทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือจายใหสงคืนองคการบริหาร
สวนตำบลศรีค้ำ พรอมการรายงานผลการดำเนินการดังกลาว 
 หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมรายงานผลการดำเนินการ ผูใหเงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมพิจารณา
สนับสนุนงบประมาณใหโอกาสตอไป และหากผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินเหลือจาย ผูไดรับเงินอุดหนุน
ยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดำเนินคดีไดตามกฎหมาย พรอมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 บันทึกขอตกลงนี้ทำข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน โดยมอบใหผูไดรับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผูใหเงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ท้ังสองฝายไดอานและมีความเขาใจขอความตามบันทึกขอตกลงนี้โดยตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไว
เปนหลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ)………….…….…....………...…ผูใหเงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)……………...……….…... ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหนง ..................................................   ตำแหนง .................................................. 
   
 (ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………… ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหนง ..................................................   ตำแหนง ............................................................. 

 
(ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………… ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหนง ..................................................   ตำแหนง ............................................................. 
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(ตัวอยางหนังสือแจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุน) 
 

ท่ี ชร .....................    องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  
    ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน  
   จังหวัดเชียงราย 57110 

....... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง  แจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุน  

เรียน  ....(หัวหนาหนวยงาน/หัวหนาองคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)......  

อางถึง   บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...................................................................................  

สิ่งท่ีสงมาดวย  แบบฟอรมรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน จํานวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดรบัการอุดหนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวน
ตำบลศรีค้ำ เพ่ือดําเนินการโครงการ................................................................เปนเงิน...........................บาท 
(.....................................................................) ความละเอียดตามบันทึกขอตกลง ท่ีอางถึง นั้น 

  องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ขอแจงหลักเกณฑการดําเนินการ ดังนี้  
  1. หนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะตองนําเงินอุดหนุนท่ีไดรับไปใชจายตามวัตถุประสงคของ
โครงการ เทานั้น ไมสามารถนําไปใชเพ่ือการอ่ืนได หากพบวาการดําเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงค 
หนวยงานท่ีรับเงิน อุดหนุนจะตองคืนเงินท่ีรับไปเต็มจํานวนโดยเร็ว  
 2. หนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะตองรายงานผลการดําเนินการ ตามแบบท่ีสงมาดวยพรอมนี้ 
พรอมจัดสงสําเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (พรอมรับรองสําเนาถูกตองใน
เอกสารทุกฉบับ) ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือใหสงคืนในคราวเดียวกัน  
  3. องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดมีการแตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
โครงการท่ีทานไดรับเงินอุดหนุน จึงขอใหทานไดโปรดใหขอมูล และอํานวยความสะดวกในการประสานงานแก
คณะกรรมการดังกลาวดวย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ  
 
(..................................)  

      นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
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 (ตัวอยางคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงิน) 

 
คำสั่งองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

ท่ี............/............... 
เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน 

----------------------- 
 

  ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  ไดอุดหนุนงบประมาณใหแก..(หนวยงาน/องคกร).... 
เพ่ือดําเนินการ โครงการ...................................................................................... เปนเงิน........................บาท 
(..................................... .......................................) นั้น  
 เพ่ือใหการดําเนินการเปนไปดวยความถูกตองเรียบรอย ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 จึงแตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการ
ใชจายเงิน อุดหนุน โครงการ........................................................ ดังนี้  
 1...................................................... ตําแหนง............................. หัวหนาคณะทํางาน  
 2. ................................................... ตําแหนง.............................. คณะทํางาน  
 3. ................................................... ตําแหนง.............................. คณะทํางาน 
  ใหผูท่ีไดการแตงตั้ง ดําเนินการติดตามผลการการดําเนินการโครงการ.................................... 
ของ......(หนวยงาน/องคกร)...... จนแลวเสร็จ แลวใหรายงานผูบริหารทราบ หากหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
ไมดําเนินการใหเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการ ใหเรียกเงินคืนเทาจํานวนท่ีอุดหนุนไป ท้ังหมดคืน
โดยเร็ว  

 ท้ังนี ้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป จนกวาการดําเนินการจะแลวเสร็จ  

   สั่ง ณ วันท่ี..................................................................  

 
         (..........................................)  
              นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
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(ตัวอยางหนังสือแจงผลการดําเนินการและหลักฐานการใชจายเงินของหนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน) 
 
ท่ี.....................       หนวยงาน/องคกร.....................................  
       ………………………………………………………… 

     .... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง    ขอสงรายงานและหลักฐานการใชจายเงินอุดหนุนพรอมรายงานการดําเนินการ  

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  

อางถึง  บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันท่ี.......................................................................................  

สิ่งท่ีสงมาดวย   1. แบบรายงานผล     จํานวน 1 ฉบับ  
  2. หลักฐานการใชจายเงิน    จํานวน 1 ชุด  
  3. เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ   จำนวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดรับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบล
ศรีค้ำ เพ่ือ ดําเนินการโครงการ................................................................. เปนเงิน............................บาท 
(.......................................................................) ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนท่ีอางถึง นั้น  

  บัดนี้ การดําเนินการโครงการดังกลาว ไดเสร็จสิ้นลงแลว จึงขอจัดสงแบบรายงานผล หลักฐาน
การใชจาย และเอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ เรียนมาพรอมนี้ ท้ังนี้ ในการใชจายเงินดังกลาว 
ปรากฏวาไมมี เงินคงแตอยางใด/มีเงินคงเหลือ จํานวน.............................บาท (.............................................) 
ซ่ึงไดนําสงคืนพรอมใน คราวเดียวกันนี้แลว  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถือ  

 

      (..................................)  

          หวัหนาหนวยงาน/ประธานองคกร 
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(แบบรายงานผลการดำเนนิงาน) 
รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก 

(องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล.....................................) 
โครงการ.......................................................................... 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........ 
รายงาน ณ วันท่ี ....... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

1. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน .................................................................................... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน ..................... บาท 
2.2 งบประมาณท่ีไดใชไปในการดำเนินงานโครงการ ............................ บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ ............................. บาท (ถามี) 

3. ผลการดำเนินการ 
3.1 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 

เลขท่ี ....../.....   วันท่ี ...... เดือน ..................... พ.ศ. ............. ไดเริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค
ของโครงการเม่ือวันท่ี ......... เดือน ......................... พ.ศ. ....... และเสร็จสิ้นเรียบรอย เม่ือวันท่ี …..... 
เดือน ................. พ.ศ. ......... 

3.2 ผูไดรับเงินอุดหนุนของสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จำนวน .............. ฉบับ 
จำนวนเงิน ...........................บาท (....................................) ของการดำเนินการตามโครงการท่ีไดรับ
เงินอุดหนุนมาพรอมหนังสือนี้เพ่ือใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบตอไป 

3.3 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอสงเงินงบประมาณคงเหลือ (ถามี) จำนวน ...................บาท คืนมาพรอม
หนังสือนี้ 

3.4 ประโยชนท่ีประชาชนไดรับ (เขียนใหเห็นวาเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยางไร) 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 

4. ผูไดรับเงินอุดหนุนไมสามารถดำเนินการตามโครงการได เนื่องจาก............................................... 
จึงขอสงเงินคืน จำนวน ............ บาท (..........................................) มาพรอมหนังสือนี้ 
     
 
    ลงชื่อ ....................................... ผูรายงาน (ผูไดรับเงินอุดหนุน) 
       (.............................................) 
    ตำแหนง......................................... 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  กรณีองคกรประชาชนและองคกรการกุศลลงนามไมนอยกวาสามคม 
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แบบติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............... 
ชื่อโครงการ …...............................................................…............................................................…………………. 
ชื่อหนวยงาน / กลุม ……………...............….........................…………. วงเงินอุดหนุน …………………………. บาท 

(.................................................................................) 
---------------------------- 

ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ท่ี............../............ ไดแตงตั้งคณะทํางานติดตาม
และประเมินผลการใช จายเงินอุดหนุน โครงการ.......................................................... ซ่ึงไดอุดหนุนใหแก
...................................................................... บัดนี้ โครงการดังกลาวใหดําเนินการเสร็จสิ้นแลว  
คณะทํางานฯ จึงไดดําเนินการประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน ดังกลาว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ผลการติดตามและประเมินผล  
1. รายการคาใชจายท่ีมีใชจายเงิน ดังนี้ 

ท่ี รายการ 
จำนวน 
(หนวย) 

เปนเงิน 
(บาท) 

รวมเปนเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     

รวมเปนเงิน  

 2. การตรวจสอบการใชจายเงินและการดําเนินกิจกรรม 
ท่ี รายการ ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1 รายการคาใชจายทุกรายการถูกตองตามท่ีไดรับ

อนุมัติ 
   

2 มีหลักฐานการเบิกจายถูกตอง ครบถวนทุกรายการ    
3 มีการดําเนินการครบถวนทุกกิจกรรมและบรรลุ

ตาม วัตถุประสงคแลว 
   

 3. การตรวจสอบเงินเหลือจาย  

 ( ) มีเงินเหลือจาย......................บาท  ( ) ไมมีเงินเหลือจาย 

5. ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................... 
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 คณะทํางานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน เม่ือวันท่ี...............................................  

(ลงชือ่)........................................ตําแหนง........................................ หัวหนาคณะทํางาน      
         (......................................)  

(ลงชือ่)........................................ตําแหนง........................................ คณะทํางาน  
         (......................................)  

(ลงชือ่)........................................ตําแหนง........................................ คณะทํางาน  
        (......................................) 
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 -ตัวอยางหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ- 

 

เขียนท่ี .................................................... 

เลขท่ี .............. หมูท่ี ....... ตำบลศรีค้ำ

อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 57110 

      .... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง  ขอรับการสนับสนนุงบประมาณ ประจำป.......................... 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

สิ่งท่ีสงมาดวย   1. โครงการท่ีขอรับการสนับสนุนงบประมาณ  จำนวน  1 ชุด 

  2. เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)     จำนวน  1 ชุด 

  ดวย(หนวยงาน/กลุม/ชุมชน)......................................................................................ไดจัดทำ

โครงการ..........................................................มีวัตถุประสงคเพ่ือ...................................................................... 

..............................................................................................................................................................................

......ซ่ึงในขณะนี้มีงบประมาณไมเพียงพอตอการดำเนินการโครงการฯจึงขอความอนุเคราะหจากหนวยงานทาน

สนับสนุนงบประมาณ จำนวน................................................บาท (...................................................) เพ่ือให

โครงการดังกลาวบรรลุตามวัตถุประสงค และเกิดผลสัมฤทธิ์ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

           ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

 ตำแหนง ............................................................... 
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 -ตัวอยางหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน- 

       เขียนท่ี .................................................... 

เลขท่ี .............. หมูท่ี ....... ตำบลศรีค้ำ

อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 57110 

.... (วัน เดือน ป)................. 

เรื่อง    ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการตามโครงการ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

  ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน  จังหวัดเชียงราย ไดตั้งงบประมาณ

รายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. .........................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหนวยงาน

ขอ งรั ฐห รื อ อ งค ก ร เอกช น ใน กิจก รรม อัน เป น ส าธารณ ะป ระ โยชน ให แก  (ห น วย งาน /กลุ ม /

ชุมชน)..................................... หมูท่ี ............ ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย เปนจำนวนเงิน 

..................................... บาท นั้น 

  บัดนี้  (หนวยงาน/กลุม/ชุมชน) .............................................................. หมูท่ี ..........           

ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย จะดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ  จึงขอสอบถามมายัง

องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ วางบประมาณไดจัดสรรมาหรือยัง หากผลเปนประการใด โปรดแจงใหทราบ

ดวยเพ่ือจะไดดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป  จักขอบพระคุณยิ่ง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

                      ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

 ตำแหนง ............................................................... 
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 -ตัวอยางหนังสือนำสงโครงการ- 

เขียนท่ี .................................................... 

เลขท่ี .............. หมูท่ี ....... ตำบลศรีค้ำ

อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 57110 

      .... (วัน เดือน ป).................  
เรื่อง   ขอสงโครงการ...............................................................................................เพ่ือขอรับเงินอุดหนุน    

        ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ........................ 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1) โครงการ.................................................................................... จำนวน 1   ชุด                            

     2) สำเนารายงานการประชุม            จำนวน 1   ชุด 

 3) บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน    จำนวน 1   ชุด  

        4) รายชื่อคณะกรรมการ                                                      จำนวน 1   ชุด 

        5) คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการเบิกจายเงิน     จำนวน 1   ชุด 

6) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจายเงิน         จำนวน 1   ชุด 

        7) สำเนาสมุดธนาคาร                  จำนวน 1   ชุด 

  8) เอกสารอ่ืนๆ       จำนวน ....  ชุด 

                     ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย ไดตั้งงบประมาณ

รายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ..............  หมวด เงินอุดหนุน ประเภท เงินอุดหนุนหนวยงานของรัฐหรือ

อ ง ค ก ร เอ ก ช น ใน กิ จ ก ร ร ม อั น เป น ส า ธ า ร ณ ะ ป ร ะ โ ย ช น ใ ห แ ก  (ห น ว ย ง า น / ก ลุ ม /

ชุมชน)..................................................... หมูท่ี ........... ตำบลศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย เปนจำนวน

เงิน ................. บาท (..................................)  นั้น 

  บัดนี้ (หนวยงาน/กลุม/ชุมชน) ................................................................. หมูท่ี .......... ตำบล

ศรีค้ำ อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย จะดำเนินการจัดกิจกรรมดังกลาวตามโครงการท่ีเสนอมานี้  จึงขอสง

โครงการ................................................................................................................................................... เพ่ือ

ขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาดวยนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติตอไป 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

 ตำแหนง ............................................................... 
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 -ตัวอยางรายงานการประชุม- 
รายงานการประชุม 

หนวยงาน / กลุม / ชมุชน ...................................................................................... 
เม่ือวันท่ี .......... เดือน..................................พ.ศ. ....................... 

สถานท่ีประชุม .......................................................................................................... 
-------------------------------------------------- 

 
กรรมการท้ังหมด ........... คน 
ผูมาประชุม        ........... คน 
 
ลำดับท่ี ชื่อ  -   สกุล ตำแหนง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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 ระเบียบวาระการประชุม 
เริ่มประชุม  เวลา  ......................... น. 

เม่ือถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหนวยงานกลุม/ชุมชน .................................... 
นาย/นาง/นางสาว ...............................................................................................  ได
แจงระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให นาย/นาง/นางสาว ......................... 
....................................................................................... ทำหนาท่ีเปนเลขานุการฯ
ในท่ีประชุมครั้งนี้  โดยมีผูเขาประชุม  ........... คน   ถือเปนอันครบองคประชุมเริ่ม
การประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง   ประธานแจงเพ่ือทราบ 
   องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ไดตั้งงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  

พ.ศ. ………. หมวด เงินอุดหนุนหนวยงานภาครัฐหรือองคกรเอกชนในกิจการอันเปน 
สาธารณประโยชน  ใหแก .......................................................................................... 
จำนวนงบประมาณ ...................................... บาท  เพ่ือดำเนินการในกิจการอันเปน 
สาธารณประโยชน 

ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
   - ไมมี - 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่อง   เสนอเพ่ือพิจารณา 
   ท่ีประชุมไดพิจารณาโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบล 
    วิสัยใต ประจำปงบประมาณ   พ.ศ. …………….  ดังนี้ 

1)  โครงการ
................................................................................................................ 

2) โครงการ 
................................................................................................................ 

3) โครงการ 
................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมตเิห็นชอบเปนเอกฉันทใหเสนอโครงการ ................................................ 
   .......................................................................................... เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจาก 

องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ประจำปงบประมาณ   พ.ศ……………….…………….  
และมอบหมายให  .............................................................................................. เปน
ผูรับผิดชอบ 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทกำหนดวิธีการดำเนินโครงการ (ทำอะไร ท่ีไหน   
ทำอยางไร   ระยะเวลาดำเนินการเทาไร ) 
   -  จะดำเนินการทำโครงการ ......................................................................... 
 -  โครงการ ................................................................................................... 
 จะดำเนินการท่ี ............................................................................................ 
          ....................................................................................................................... 
  - โครงการ .................................................................................................... 

 จะดำเนินการตามระเบียบและกฎหมายท่ี เก่ียวของ  เชน ระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  
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  2560  ในการจัดซ้ือจัดจางจางเหมาโดยจะขอคำปรึกษาจากองคการ
บริหารสวนตำบลศรีค้ำ  

 -  โครงการ ................................................................................................... 
 จะใชระยะเวลาดำเนินการประมาณ  ................... วัน / เดือน / ป 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการ 
บริหารสวนตำบลศรีค้ำ และเบิกจายเงินจากธนาคาร .............................................
สาขา .......................... อำเภอ ..................... จังหวัด ..........  จำนวน  3  คน  ดังนี้ 
 1. นาย/นาง/นางสาว................................................................................... 
     ตำแหนง .................................................................................................. 
 2. นาย/นาง/นางสาว................................................................................... 
     ตำแหนง .................................................................................................. 

3. นาย/นาง/นางสาว................................................................................... 
     ตำแหนง .................................................................................................. 
โดยใหกรรมการรับเงินอุดหนุนมีเง่ือนไขเบิกจายเงินกับธนาคารท่ีไดเปดบัญชีไว  
............................  ใน  ...............................................................................................  

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทใหเสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
   ............................................................................................................................... 
   ใหองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ทราบหลังจากท่ีไดดำเนินการตามโครงการ  
    เสร็จเรียบรอยแลววางบประมาณท่ีไดรับนำไปดำเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค 
    ของโครงการหรือไมเพ่ือจะไดเปนหลักฐานและตรวจสอบจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่อง  อ่ืนๆ 
   - ไมมี - 

ประธานฯ  ท่ีประชุมจะเสนอเพ่ิมเติมอีกหรือไม    หากไมมีจะขอสรุปและใหดำเนินการจัดทำ 
โครงการ ..................................................................................................................... 
และจัดสงเอกสารดังตอไป เพ่ือเปนเอกสารประกอบการเบิกจายเงินจากองคการ
บริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 1. โครงการ .................................................................................................. 
 2. สำเนารายงานการประชุมหนวยงาน / กลุม / ชุมชน 
.............................. 

3. รายชือ่กรรมการ  หนวยงาน / กลุม / ชุมชน 
.......................................... 

    4. รายชื่อคณะกรรมการเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  
     และเบิกจายเงินจากธนาคาร ........................................................................ 

สาขา ...................... อำเภอ .................... จังหวัด .......................................   
           5. สำเนาสมุดธนาคาร .........................................หนวยงาน / กลุม /ชุมชน  

.....................................................................................................................
 6.  เอกสารอ่ืนๆ  ( ถามี ) 

ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 
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 ปดประชุม  เวลา  ...................... น.  
    
              (ลงชื่อ) .................................................. ผูจดรายงานการประชุม
            ( ............................................... ) 
                       ตำแหนง  ................................................... 
 
                                                  (ลงชื่อ) ................................................... ผูตรวจรายงานการประชุม
           ( .................................................. )   
               ตำแหนง  ................................................... 
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ตัวอยางรูปแบบรายช่ือคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 

รายชื่อคณะกรรมการ  หนวยงาน /กลุม / ชุมชน ..................................................................................... 
 

ลำดับ 
ท่ี 

ช่ือ  -  สกุล ตำแหนง 
สถานท่ีติดตอ 

หมายเหตุ 
บานเลขท่ี หมูท่ี 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
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 ตัวอยางการแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน ( กรณีเปนหนวยงานของรัฐท่ีไมใช กลุม/ชมรม ) 
คำส่ัง ………( หนวยงานราชการ )...……… 

     ท่ี ........./…………… 
เรื่อง    แตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

........................................................ 
                         เนื่องดวยองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  ไดตั้งงบประมาณรายจายตามขอบัญญัติ
งบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ...................... เพ่ืออุดหนุนให.................................................. 
เพ่ือดำเนนิการจายเปนคา ...................................................................................................................................  
จำนวนงบประมาณ ............................................... บาท  ( .........................................................................) 

ดังนั้น  เพ่ือใหการรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ เปนไปดวยความ
ถูกตองตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ..............( หนวยงาน )............ จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการรับ
เงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ   ดังรายชื่อและตำแหนงตอไปนี้ 
  1. .......................................................................... ตำแหนง  
.................................................. 
  2. .......................................................................... ตำแหนง  
.................................................. 

3. .......................................................................... ตำแหนง  
.................................................. 

ใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามคำสั่งโดยเครงครัด  อยาใหเกิดความบกพรองเสียหายแก 
ราชการได  หากมีปญหาอุปสรรคใหรายงานผูบริหารทราบโดยทันที 
 

ท้ังนี้     ตั้งแตวันท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............  

สัง่ ณ วันท่ี  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
            (........................................................) 
ตำแหนง .......................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลศรีค้ำ

