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ค ำ น ำ  
 

 

ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจาก 

ค ว าม แป รป รวน ข อ งภ ูม ิอ าก าศ โล ก  ค ว าม เส ื่อ ม โท รม ขอ งท ร ัพ ย าก รธ ร รม ช าต ิ ป ระ ก อ บ ก ับ ก าร เป ล ี่ย น แ ป ล ง 

โค รงส ร า งส ังคม ไท ยจากส ังค มช น บ ท ไป ส ูส ังค ม เม ือ งอย า งรวด เร ็ว  ป ระช าช น ม ีโอก าส อาศ ัย อย ูใน พ ื้น ท ี่ เส ี่ย งภ ัย 

เพ ิ่มข ึ้น   ส งผล ให ความ เส ียห ายจากสาธารณ ภ ัยร ุน แรงมากข ึ้น  ท ั้งภ ัยธรรมชาต ิ เช น  อ ุทกภ ัย  วาตภ ัย  ภ ัยแล ง ภ ัย 

หนาว และ ภ ัยจากการกระท าของมน ุษย เช น  อ ัคค ีภ ัย อ ุบ ัต ิภ ัย การร ั่ว ไหลของสารเคม ีอ ันตราย  รวมท ั้งสาธารณ ภ ัย 

หรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซ่ึงเปนหนวยงานท่ีมีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการ 

ช วย เหล ือและบรรเทาสาธารณ ภ ัยต างๆท ี่เก ิดข ึ้น  เจ าหน าท ี่ผ ูป ฏ ิบ ัต ิงานจ ึงต อ งม ีความร ูความ เข าใจในข ั้น ตอนการ 

ปฏิบัติอยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

ดังนั้น จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และ 

ข ั้น ต อ น ก ารป ฏ ิบ ัต ิง าน ป อ งก ัน แล ะ บ รร เท าส าธ ารณ ภ ัย  จ ัด ท ำ เป น ร ูป เล ม ไว เพ ื่อ ใช เป น ค ูม ือ ใน ก ารป ฏ ิบ ัต ิง าน 

ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของ 

หนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทหนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกัน 

และบรรเทาสาธารณ ภ ัย ได ด ีย ิ่งข ึ้น  แ ล ะ ส า ม า ร ถ น ำ ไปปฏ ิบ ัต ิได อย างถ ูกต อง รวดเร ็ว เพ ื่อบรรเทาความเด ือดร อนแก  

ผ ูประสบภ ัยกรณ ีฉ ุก เฉ ิน 
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คูมือการปฏิบตังาน 
 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวน 

ของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจาก 

สังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหาย 

จากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำ 

ของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย  องคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ี 

อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก 

กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหาร 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอำนวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือ 

เปนภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และ 

พัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบรหิารสวน

ตำบลศรีค้ำ มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลอืฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

   ๖. เพ่ือ 

๓. นิยามคำศัพท 

สรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ัง 

ทางดานโครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิด 

สาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดำเนินการลวงหนา 

กอนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก 

สาธารณภัยไดอยางทันการณและมีประสิทธิภาพ 
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การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management)   หมายถึง การจัดต้ังองคกรและ 

การบริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ 

เตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation)   หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งท่ีถูกตองหรือไดรับ 

ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังใหผูประสบภัย 

สามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ 

แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวน 

จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และองคกร 

ปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 

ผู บัญ ชาการป องกันและบรรเทาสาธารณ ภั ยแห งชาติ  หมายถึง รั ฐมนตรีว าการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล นายกเทศมนตรี 

ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เจาพนักงาน หมายถึง ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใน 

พ้ืนท่ีตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิด 

สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 
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๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ทำหนาท่ี 

เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการโดยใหใชท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ   เปน 

สำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำเปนผูอำนวยการ มีปลัดองคการบริหารสวน

ตำบลศรีค้ำ และรองปลัดองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  เปนผูชวยผูอำนวยการ  กำนัน ผู ใหญบาน 

และภาคเอกชน ในพ้ืนท่ีรวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกัน 

และบรรเทาสา ธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดำเนินการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพ้ืนท่ีติดตอ หรือใกลเคียง หรือ 

เขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ รวมท้ังประสาน 

ความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

๔.๒ โครงสรางและหนาท่ีของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน

ตำบลศรีค้ำ 

๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ๕ 

ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาท่ีอำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของใหการ 

ติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ีเก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอนงาน ติดตาม 

ประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาท่ี  ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน 

สถานการณท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหาย 

นอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและ 

การปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหายและความตองการดานตางๆ จัดทำบัญชีผู 

ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ 

สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ังดำเนินการฟนฟู 

บูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
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(๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรู 

เก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความ 

ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 

๔.๓ การบรรจกุำลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำเปนหลัก 

๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือชวยเหลือประชาชนในพ้ืนท่ีโดยเร็ว  และรายงานใหผูอำนวยการ 

อำเภอแมจันทราบทันที 

๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  244 หมูท่ี 4  ตำบลศรีค้ำ  อำเภอแมจัน  จังหวัด

เชียงราย 57110 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการ และเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณ 

ภัย ท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบไดอยางมีประสทิธิภาพ หลักการปฏิบัติใหองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ และ 

หนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจำเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสม 

กับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญ 

สาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำเพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดาน 

และทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

  - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี โดยพิจารณาจาก 
ขอมูลสถิติการเกิดภัยและจาก การวิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและ 
ระบบสารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวางหนวยงานใหมี 
ประส ิทธ ิภาพและสามารถใช งานได ร วมก ัน  
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ีปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสราง 
ความ ตระหนักดานการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการรณรงคประชาสัมพันธ 
เพ่ือปลูกฝงจิตสานึกดานความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแกประชาชนเกี่ยวกับความ 
ปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย 
เหมาะสม เข าถ ึงกล ุมเป าหมายแต ละกล ุม และเป นท ี่น าสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการปองกันและบรรเทาสา 
ธารณภ ัยท ุกภาคส วน ม ีส วนร วมในการรณรงค ใน เร ื่องความปลอดภ ัยอย าง 
ตอเนื่อง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๔ การเตรียมการปองกันดาน 
โครงสรางและเครื่องหมายสัญญาณ 
เต ือนภ ัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับนาและกักเก็บน้ำ 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง  หรือ เสนทางไปสถานท่ี 
หลบภัยใหใชการได 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสำรองของหนวยงาน 
และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยสำหรับคนและ 
สัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบรอย รวมท้ังการ 
ควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหผูประสบภยั 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

2.2 ดานบุคลากร - จัดเตรียมเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และ 
กำหนดวิธีการปฏิบัติตามหนาท่ีและข้ันตอนตางๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรมบุคลากร ดานการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตางๆ หรือ เจาหนาท่ีจากหนวยงานและ 
องคกรท่ีเก่ียวของ 
-  การเสริมสรางศักยภาพชมุชนดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝกอบรมประชาชน 

2.3 ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และ 
พลังงาน 

-   จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณท่ีจำเปนให 
พรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือวัสดุอุปกรณของ 
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดานสาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจำเปนพ้ืนฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

2.4 ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงาน นั้น 
- กำหนดผูประสานงานของหนวยงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลา 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการประสาน 

ความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนศรีค้ำ และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภยั ระดับหมูบาน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การแจงเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือนภัย  แจงเหตุใหประธาน 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน และผูอานวยการ 
ทองถ่ิน/ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ิน มอบหมายทราบ โดยทางโทรศัพทหมายเลข 053-
665073 

๒. การระงับเหตุ คณ ะกรรมการป องกันและบรรเทาสาธารณ ภั ยห มู บ าน /ชุมชน/ อปพร. / 
อาสาสมัครตางๆเขาระงับเหตุตามแผน ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓.การประสานหนวยงาน 
ตางๆ 

-กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ี/ขางเคียง 
-โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙ หรือ 053-665073 
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกัน 
และบรรเทา สาธารณภัย หมูบ าน / ชุมชน รายงานตอ ผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนย 
อำนวยการเฉพาะกิจฯ 

ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม 
และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตางๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการเหตุการณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปน 
จุดสั่งการ พรอมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใชอุปกรณ และยานพาหนะในการระงับ 
เหต ุ

๕. การชวยเหลือ 
ผูประสบภัย 

- ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัวในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภยั 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๖. การรายงานสถานการณ - จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณ ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยอำเภอ และกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 
จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับ 
หนวยงานตางๆ 

- กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
อปท. ขางเคียง/สวนราชการตางๆ ในพ้ืนท่ี/องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- โทรศัพท 053-665073 

๘. การอพยพ - เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพใหดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยาง 
เปนระบบ 

 

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุม 
สถานการณ 

กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะรับสถานการณได ใหรายงานตอ 
ผูอำนวยการอำเภอ เพ่ือสงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

 
การอพยพ 

วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ 

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ีปลอดภัยได 

อยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและสามารถใหการบริการ 

ประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 

1. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจาก 
สาธารณภัย 

ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 

2. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานท่ี 
- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ังเสนทางหลักและ 
เสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยายพาหนะท่ีจำเปนตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบงประเภทของบุคคล 
ตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับการอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอการทำความเขาใจ ให 
ประชาชนไดศึกษา 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

3. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวย 
ปฏิบัติการฉุกเฉินหรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูใน 
การชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะ 
ฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

5. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบ 
เตือนภัยและแผนอพยพ ประเมิน 
เพ่ือใหสามารถประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตะและแบบปฏิบัติการจริง 

6. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร/หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือเขารวมในการแจงเตือน 
ภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

7.แจงประชาชนท่ีอาศัยและทำงาน 
ในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยวามีความเสี่ยงตอภัย 
ประเภทใดในหมูบาน/ชุมชน เชน 
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 

2. การจัดทำทะเบียนสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และสัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอม 
ใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปน สัดสวนเปนกลุมครอบครัวหรือ 
กลุมชุมชน 
- จัดท าแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณี พ้ืนท่ี ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และ บานเรือนของผูอพยพ 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / 
ชุมชน เม่ือไดรับขอมูลแจงเตือนจาก 
อำเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่อง วัด 
ปริมาณนาฝน  

เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหาร 
สวนตำบลศรีค้ำ 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอม 
ระบบเตือน ภัยท้ังหมด (สัญญาณ 
เตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทมือถือ 
หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๓. ติดตามสถานการณจากทาง 
ราชการ สื่อมวลชน และอาสาสมัคร 
เตอืนภยั 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 
องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจาเปนในพ้ืนท่ีท่ี 
ประสบภัย 

- บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือน 
ภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู 
อพยพและ สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 

เม่ือสถานการณเลวรายและจ าเปนตองอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ออกประกาศเตอืนภยัเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตอืนภยัและฝายสือ่สารของคณะกรรมการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให 

สญัญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เชน เสยีงตาม  สาย วิทยุ หอกระจาย 

ขาว โทรโขง นกหวีด หรือ  สญัญาณเสยีง/สญัลกัษณตางๆ ท่ีก าหนดใหเปน 

สัญญาณเตือนภัยประจ าชุมชน/หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุด 

รวมพล เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ี 

มีผูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผู 

อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 

๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภยั สำรวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัย รวมท้ังบานเรือนของผูเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปน 

เสนทางอพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจงแนวทางการอพยพกลับให 

ประชาชนได รับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของ 

ประชาชนในการอพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๕. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 

บานเรือน 

ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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รับแจงเหต ุ รายงานผูบังคับบัญชา 

เจาหนาที่ออกปฏิบัตงิานทันท 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย    

(รวม 4 ขั้นตอนปฏิบัตทัินทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 

 
 

 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 



 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจงเหต ุ

รับแจง/หนังสือ 

(1 นาที) 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด อบต. 

(5 นาที) 

เสนอปลัด อบต. 

(10 นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (15 นาที) 

ดำเนินการ (140 นาที) 

รายงานการ 

ปฏิบัติงาน 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 6 ข้ันตอน 180 นาที หรือ 3 ช่ัวโมง) 
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ร ับค ำ ส ั่งผ ูบ ังค ับบ ัญชา 

(1 นาที) 
 
 
 
 

 

ด ำ เน ินการ    

(140 นาที) 
 
 

รานงานผูบังคับบัญชา 

(9 นาที) 

ภารกิจเสร็จสิ้น    
 
 
 
 
 
 

(รวม 3 ข้ันตอน 150 นาที หรือ 2 ช่ัวโมง 30 นาที) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 

กรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัตทินัทีที่ไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พน ักงานข ับรถบรรท ุกน ำ้ อเนกประสงค  

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 

   

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 
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ร ับ เร ื่องร องท ุกข  ประชุม คกก. พิจารณาใหความ 

ชวยเหลือ (60 นาที) 
 
 
 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด (5 นาที) สรุปผลการพิจารณาใหความ 

ชวยเหลือ (60 นาที) 
 
 
 

เสนอปลดั อบต. (10 นาที) เสนอผูบริหารพิจารณา 

(15 นาที) 
 
 

 

ผูบริหารพิจารณา (15 นาที) เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 
 
 
 
 
 

ส ารวจความเสียหายรวมกบักองชาง 

(120 นาที) 

 
แจงผูประสบภัย 

 
 
 
 
 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 

(10 นาที) 

รายงานการชวยเหลือ                       

ตอนายอำเภอแมจัน 
 
 

 

(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การชวยหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
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(รวม 3 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที่, 5 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหตุ (1 นาที) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันทีหลังไดรับ 

อนุมัติจากผูบงัคับบัญชา รายงานการชวยเหลือ 

อำเภอแมจัน 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจาหนาที่กลับทีต่ั้งปกต ิ

สำรวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 

รายงานดวน เหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 



-16- 
 

 

วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานนั้น งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย มีวิธีการติดตามและ 

ประเมินผลในการดำเนินงาน ดังนี้ 

1) การติดตามผลการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตามข้ันตอนการปฏิบัติงานตามคูมือกับ 

ผูปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

2) ใหผูปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบังคับบัญชาทุกครั้ง 

3) จัดทำสรุปผลการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 



 

 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย    

 
ดวนท่ีสุด  ท่ี ชร            /                          วันท่ี           เดือน                   พ.ศ. ............................ 

จาก นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

ถึง นายอำเภอแมจัน 
1. ชนิดภัย (   ) อุทกภัย  (    ) วาตภัย  (    ) ความแหงแลง   (    )  อัคคีภัย   (    ) ไฟปา   (    ) อากาศหนาว  

(    ) แผนดินไหว   (      )  โรคระบาด.............................    (     ) อ่ืนๆ.....................................................................   
 ความรุนแรง  (   ) เล็กนอย   (    ) ปานกลาง   (    ) รุนแรง  ลักษณะของภัย................................................ 
2. ภัยเกิด วันท่ี................................................เวลา............... น. ภัยสิ้นสุดวันท่ี.....................................เวลา................น. 
3. สถานท่ีเกิดภัย  ดังตอไปนี ้ ..................................................................................................................   
4. ราษฎรท่ีประสบภยั 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน..... .....คน.......................ครัวเรือน  4.2  บาดเจ็บ..............คน  4.3.............คน 
 4.4 สูญหาย..................คน  4.5 อพยพท่ีปลอดภัย................คน.............ครัวเรือน 
ความเสียหายเบื้องตน ประมาณ................................................................................................. 
5. พ้ืนท่ีประสบภัยและความเสียหาย 
 5.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศัยเสียหายบางสวน...........หลัง บานพักอาศัยเสียหายท้ังหลัง.............หลัง  

อาคารสูงต้ังแต 23 เมตรข้ึนไป...........อาคาร  โรงงาน.............แหง วัด.............แหง สถานท่ีราชการ..........แหง 
ความเสียหายเบื้องตน ประมาณ......................................................................................................................... 
 5.2 พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางเกษตร  พืชไร............ไร  นาขาว...........ไร  พืชสวน...........ไร  บอปลา...........บอ  

บอกุง............บอ สัตวเลี้ยง (โค.......ตัว สุกร..........ตัว  เปด/ไก.........ตัว) อ่ืนๆ..................................................  
ความเสียหายเบื้องตน ประมาณ........................................................................................................................... 

5.3 สิ่งสาธารณประโยชน ถนน..............สาย  สะพาน..............แหง คอสะพาน.............แหง ฝาย.................แหง  
ตลิ่ง............แหง  ทอระบายน้ำ............แหง อ่ืน...............คันดิน..................แหง  ..............................ความเสียหาย
เบื้องตน ประมาณ........................................................................................................................ 
5.4 รวมความเสียหายเบื้องตน ประมาณ...................................................................................................................... 

6. การบรรเทา ไดแจงให..................................................................................................................................................... 
7. เครื่องมือ/อุปกรณ ท่ีใช  รถดับเพลิง............คัน  รถบรรทุกน้ำ............คัน  รถกูภัย............คัน เรือ..........คัน  

เครื่องสูบน้ำ............เครื่อง รถบรรทุก........คัน  รถ..........ลอ...............คัน  จำนวน............คัน 
 7.1 สวนราชการ..............................หนวยงาน              7.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุม/คน 
8. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี.................................................................... 
 (....) สวนราชการอ่ืน (ชือ่).............................................................................................................................................. 
 (....) ภาคเอกชน (ชื่อ)..................................................................................................................................................... 
9.ขอรับรองวาพ้ืนท่ีดังกลาวเปนพ้ืนท่ีประสบภัยพิบัติซ่ึงเกิดความเสียหายจริง โดยมีความประสงค 

9.1 (      ) รายงานขอมูลเพ่ือโปรดทราบ 
9.2 (     ) รายงานเพ่ือขอใหจังหวัดประกาศเขตพ้ืนท่ีประสบสาธารณภัย/ประกาศเขตการใหความชวยเหลือ 
  ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
9.3 (    ) รายงานเพ่ือขอใหจังหวัดประกาศการเกิดภัยอ่ืนๆ 
 

 
ลงชื่อ.................................................รายงาน 

                                                                                        (นายสนั่น   มาหลา)                           
            นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
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