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ค ำ น ำ  
 

 

ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจาก 

ค ว าม แป รป รวน ข อ งภ ูม ิอ าก าศ โล ก  ค ว าม เส ื่อ ม โท รม ขอ งท ร ัพ ย าก รธ ร รม ช าต ิ ป ระ ก อ บ ก ับ ก าร เป ล ี่ย น แ ป ล ง 

โค รงส ร า งส ังคม ไท ยจากส ังค มช น บ ท ไป ส ูส ังค ม เม ือ งอย า งรวด เร ็ว  ป ระช าช น ม ีโอก าส อาศ ัย อย ูใน พ ื้น ท ี่ เส ี่ย งภ ัย 

เพ ิ่มข ึ้น   ส งผล ให ความ เส ียห ายจากสาธารณ ภ ัยร ุน แรงมากข ึ้น  ท ั้งภ ัยธรรมชาต ิ เช น  อ ุทกภ ัย  วาตภ ัย  ภ ัยแล ง ภ ัย 

หนาว และ ภ ัยจากการกระท าของมน ุษย เช น  อ ัคค ีภ ัย อ ุบ ัต ิภ ัย การร ั่ว ไหลของสารเคม ีอ ันตราย  รวมท ั้งสาธารณ ภ ัย 

หรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซ่ึงเปนหนวยงานท่ีมีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการ 

ช วย เหล ือและบรรเทาสาธารณ ภ ัยต างๆท ี่เก ิดข ึ้น  เจ าหน าท ี่ผ ูป ฏ ิบ ัต ิงานจ ึงต อ งม ีความร ูความ เข าใจในข ั้น ตอนการ 

ปฏิบัติอยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

ดังนั้น จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และ 

ข ั้น ต อ น ก ารป ฏ ิบ ัต ิง าน ป อ งก ัน แล ะ บ รร เท าส าธ ารณ ภ ัย  จ ัด ท ำ เป น ร ูป เล ม ไว เพ ื่อ ใช เป น ค ูม ือ ใน ก ารป ฏ ิบ ัต ิง าน 

ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของ 

หนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทหนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกัน 

และบรรเทาสาธารณ ภ ัย ได ด ีย ิ่งข ึ้น  แ ล ะ ส า ม า ร ถ น ำ ไปปฏ ิบ ัต ิได อย างถ ูกต อง รวดเร ็ว เพ ื่อบรรเทาความเด ือดร อนแก  

ผ ูประสบภ ัยกรณ ีฉ ุก เฉ ิน 
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คูมือการปฏิบตังาน 
 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวน 

ของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจาก 

สังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหาย 

จากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำ 

ของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย  องคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ี 

อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก 

กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหาร 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอำนวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือ 

เปนภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และ 

พัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบรหิารสวน

ตำบลศรีค้ำ มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลอืฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

   ๖. เพ่ือ 

๓. นิยามคำศัพท 

สรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ัง 

ทางดานโครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิด 

สาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดำเนินการลวงหนา 

กอนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก 

สาธารณภัยไดอยางทันการณและมีประสิทธิภาพ 
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การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management)   หมายถึง การจัดต้ังองคกรและ 

การบริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ 

เตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation)   หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งท่ีถูกตองหรือไดรับ 

ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังใหผูประสบภัย 

สามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ 

แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวน 

จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และองคกร 

ปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 

ผู บัญ ชาการป องกันและบรรเทาสาธารณ ภั ยแห งชาติ  หมายถึง รั ฐมนตรีว าการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล นายกเทศมนตรี 

ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เจาพนักงาน หมายถึง ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใน 

พ้ืนท่ีตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิด 

สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 
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๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ทำหนาท่ี 

เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการโดยใหใชท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ   เปน 

สำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำเปนผูอำนวยการ มีปลัดองคการบริหารสวน

ตำบลศรีค้ำ และรองปลัดองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  เปนผูชวยผูอำนวยการ  กำนัน ผู ใหญบาน 

และภาคเอกชน ในพ้ืนท่ีรวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกัน 

และบรรเทาสา ธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดำเนินการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพ้ืนท่ีติดตอ หรือใกลเคียง หรือ 

เขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ รวมท้ังประสาน 

ความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

๔.๒ โครงสรางและหนาท่ีของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน

ตำบลศรีค้ำ 

๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ ๕ 

ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาท่ีอำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของใหการ 

ติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ีเก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอนงาน ติดตาม 

ประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาท่ี  ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน 

สถานการณท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหาย 

นอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและ 

การปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหายและความตองการดานตางๆ จัดทำบัญชีผู 

ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ 

สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ังดำเนินการฟนฟู 

บูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
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(๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรู 

เก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความ 

ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 

๔.๓ การบรรจกุำลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำเปนหลัก 

๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือชวยเหลือประชาชนในพ้ืนท่ีโดยเร็ว  และรายงานใหผูอำนวยการ 

อำเภอแมจันทราบทันที 

๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ  244 หมูท่ี 4  ตำบลศรีค้ำ  อำเภอแมจัน  จังหวัด

เชียงราย 57110 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการ และเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณ 

ภัย ท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบไดอยางมีประสทิธิภาพ หลักการปฏิบัติใหองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ และ 

หนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจำเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสม 

กับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญ 

สาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำเพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดาน 

และทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

  - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี โดยพิจารณาจาก 
ขอมูลสถิติการเกิดภัยและจาก การวิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและ 
ระบบสารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวางหนวยงานใหมี 
ประส ิทธ ิภาพและสามารถใช งานได ร วมก ัน  
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ีปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสราง 
ความ ตระหนักดานการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการรณรงคประชาสัมพันธ 
เพ่ือปลูกฝงจิตสานึกดานความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแกประชาชนเกี่ยวกับความ 
ปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย 
เหมาะสม เข าถ ึงกล ุมเป าหมายแต ละกล ุม และเป นท ี่น าสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการปองกันและบรรเทาสา 
ธารณภ ัยท ุกภาคส วน ม ีส วนร วมในการรณรงค ใน เร ื่องความปลอดภ ัยอย าง 
ตอเนื่อง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๔ การเตรียมการปองกันดาน 
โครงสรางและเครื่องหมายสัญญาณ 
เต ือนภ ัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับนาและกักเก็บน้ำ 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง  หรือ เสนทางไปสถานท่ี 
หลบภัยใหใชการได 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสำรองของหนวยงาน 
และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยสำหรับคนและ 
สัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบรอย รวมท้ังการ 
ควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหผูประสบภยั 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

2.2 ดานบุคลากร - จัดเตรียมเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และ 
กำหนดวิธีการปฏิบัติตามหนาท่ีและข้ันตอนตางๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรมบุคลากร ดานการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตางๆ หรือ เจาหนาท่ีจากหนวยงานและ 
องคกรท่ีเก่ียวของ 
-  การเสริมสรางศักยภาพชมุชนดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝกอบรมประชาชน 

2.3 ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และ 
พลังงาน 

-   จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณท่ีจำเปนให 
พรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือวัสดุอุปกรณของ 
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดานสาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจำเปนพ้ืนฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

2.4 ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงาน นั้น 
- กำหนดผูประสานงานของหนวยงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลา 



-6- 
 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการประสาน 

ความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนศรีค้ำ และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภยั ระดับหมูบาน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การแจงเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือนภัย  แจงเหตุใหประธาน 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน และผูอานวยการ 
ทองถ่ิน/ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ิน มอบหมายทราบ โดยทางโทรศัพทหมายเลข 053-
665073 

๒. การระงับเหตุ คณ ะกรรมการป องกันและบรรเทาสาธารณ ภั ยห มู บ าน /ชุมชน/ อปพร. / 
อาสาสมัครตางๆเขาระงับเหตุตามแผน ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓.การประสานหนวยงาน 
ตางๆ 

-กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ี/ขางเคียง 
-โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙ หรือ 053-665073 
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกัน 
และบรรเทา สาธารณภัย หมูบ าน / ชุมชน รายงานตอ ผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนย 
อำนวยการเฉพาะกิจฯ 

ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม 
และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตางๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการเหตุการณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปน 
จุดสั่งการ พรอมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใชอุปกรณ และยานพาหนะในการระงับ 
เหต ุ

๕. การชวยเหลือ 
ผูประสบภัย 

- ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัวในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภยั 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๖. การรายงานสถานการณ - จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณ ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยอำเภอ และกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 
จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับ 
หนวยงานตางๆ 

- กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
อปท. ขางเคียง/สวนราชการตางๆ ในพ้ืนท่ี/องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- โทรศัพท 053-665073 

๘. การอพยพ - เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพใหดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยาง 
เปนระบบ 

 

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุม 
สถานการณ 

กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะรับสถานการณได ใหรายงานตอ 
ผูอำนวยการอำเภอ เพ่ือสงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

 
การอพยพ 

วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ 

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ีปลอดภัยได 

อยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและสามารถใหการบริการ 

ประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 

1. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจาก 
สาธารณภัย 

ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 

2. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานท่ี 
- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ังเสนทางหลักและ 
เสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยายพาหนะท่ีจำเปนตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบงประเภทของบุคคล 
ตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับการอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอการทำความเขาใจ ให 
ประชาชนไดศึกษา 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

3. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวย 
ปฏิบัติการฉุกเฉินหรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูใน 
การชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะ 
ฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

5. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบ 
เตือนภัยและแผนอพยพ ประเมิน 
เพ่ือใหสามารถประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตะและแบบปฏิบัติการจริง 

6. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร/หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือเขารวมในการแจงเตือน 
ภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

7.แจงประชาชนท่ีอาศัยและทำงาน 
ในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยวามีความเสี่ยงตอภัย 
ประเภทใดในหมูบาน/ชุมชน เชน 
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 

2. การจัดทำทะเบียนสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และสัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอม 
ใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปน สัดสวนเปนกลุมครอบครัวหรือ 
กลุมชุมชน 
- จัดท าแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณี พ้ืนท่ี ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และ บานเรือนของผูอพยพ 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / 
ชุมชน เม่ือไดรับขอมูลแจงเตือนจาก 
อำเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่อง วัด 
ปริมาณนาฝน  

เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหาร 
สวนตำบลศรีค้ำ 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอม 
ระบบเตือน ภัยท้ังหมด (สัญญาณ 
เตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทมือถือ 
หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๓. ติดตามสถานการณจากทาง 
ราชการ สื่อมวลชน และอาสาสมัคร 
เตอืนภยั 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 
องคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจาเปนในพ้ืนท่ีท่ี 
ประสบภัย 

- บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือน 
ภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู 
อพยพและ สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 

เม่ือสถานการณเลวรายและจ าเปนตองอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ออกประกาศเตอืนภยัเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตอืนภยัและฝายสือ่สารของคณะกรรมการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให 

สญัญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เชน เสยีงตาม  สาย วิทยุ หอกระจาย 

ขาว โทรโขง นกหวีด หรือ  สญัญาณเสยีง/สญัลกัษณตางๆ ท่ีก าหนดใหเปน 

สัญญาณเตือนภัยประจ าชุมชน/หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุด 

รวมพล เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ี 

มีผูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผู 

อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 

๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภยั สำรวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัย รวมท้ังบานเรือนของผูเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปน 

เสนทางอพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจงแนวทางการอพยพกลับให 

ประชาชนได รับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของ 

ประชาชนในการอพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๕. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 

บานเรือน 

ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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รับแจงเหต ุ รายงานผูบังคับบัญชา 

เจาหนาที่ออกปฏิบัตงิานทันท 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย    

(รวม 4 ขั้นตอนปฏิบัตทัินทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 

 
 

 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 



 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจงเหต ุ

รับแจง/หนังสือ 

(1 นาที) 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด อบต. 

(5 นาที) 

เสนอปลัด อบต. 

(10 นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (15 นาที) 

ดำเนินการ (140 นาที) 

รายงานการ 

ปฏิบัติงาน 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 6 ข้ันตอน 180 นาที หรือ 3 ช่ัวโมง) 
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ร ับค ำ ส ั่งผ ูบ ังค ับบ ัญชา 

(1 นาที) 
 
 
 
 

 

ด ำ เน ินการ    

(140 นาที) 
 
 

รานงานผูบังคับบัญชา 

(9 นาที) 

ภารกิจเสร็จสิ้น    
 
 
 
 
 
 

(รวม 3 ข้ันตอน 150 นาที หรือ 2 ช่ัวโมง 30 นาที) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 

กรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัตทินัทีที่ไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พน ักงานข ับรถบรรท ุกน ำ้ อเนกประสงค  

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 

   

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 

ด ำ เน ินการ 

(140 นาที) 
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ร ับ เร ื่องร องท ุกข  ประชุม คกก. พิจารณาใหความ 

ชวยเหลือ (60 นาที) 
 
 
 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด (5 นาที) สรุปผลการพิจารณาใหความ 

ชวยเหลือ (60 นาที) 
 
 
 

เสนอปลดั อบต. (10 นาที) เสนอผูบริหารพิจารณา 

(15 นาที) 
 
 

 

ผูบริหารพิจารณา (15 นาที) เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 
 
 
 
 
 

ส ารวจความเสียหายรวมกบักองชาง 

(120 นาที) 

 
แจงผูประสบภัย 

 
 
 
 
 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 

(10 นาที) 

รายงานการชวยเหลือ                       

ตอนายอำเภอแมจัน 
 
 

 

(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การชวยหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
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(รวม 3 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที่, 5 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหตุ (1 นาที) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันทีหลังไดรับ 

อนุมัติจากผูบงัคับบัญชา รายงานการชวยเหลือ 

อำเภอแมจัน 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจาหนาที่กลับทีต่ั้งปกต ิ

สำรวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 

รายงานดวน เหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 
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วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานนั้น งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย มีวิธีการติดตามและ 

ประเมินผลในการดำเนินงาน ดังนี้ 

1) การติดตามผลการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตามข้ันตอนการปฏิบัติงานตามคูมือกับ 

ผูปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

2) ใหผูปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบังคับบัญชาทุกครั้ง 

3) จัดทำสรุปผลการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 



 

 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย    

 
ดวนท่ีสุด  ท่ี ชร            /                          วันท่ี           เดือน                   พ.ศ. ............................ 

จาก นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 

ถึง นายอำเภอแมจัน 
1. ชนิดภัย (   ) อุทกภัย  (    ) วาตภัย  (    ) ความแหงแลง   (    )  อัคคีภัย   (    ) ไฟปา   (    ) อากาศหนาว  

(    ) แผนดินไหว   (      )  โรคระบาด.............................    (     ) อ่ืนๆ.....................................................................   
 ความรุนแรง  (   ) เล็กนอย   (    ) ปานกลาง   (    ) รุนแรง  ลักษณะของภัย................................................ 
2. ภัยเกิด วันท่ี................................................เวลา............... น. ภัยสิ้นสุดวันท่ี.....................................เวลา................น. 
3. สถานท่ีเกิดภัย  ดังตอไปนี ้ ..................................................................................................................   
4. ราษฎรท่ีประสบภยั 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน..... .....คน.......................ครัวเรือน  4.2  บาดเจ็บ..............คน  4.3.............คน 
 4.4 สูญหาย..................คน  4.5 อพยพท่ีปลอดภัย................คน.............ครัวเรือน 
ความเสียหายเบื้องตน ประมาณ................................................................................................. 
5. พ้ืนท่ีประสบภัยและความเสียหาย 
 5.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศัยเสียหายบางสวน...........หลัง บานพักอาศัยเสียหายท้ังหลัง.............หลัง  

อาคารสูงต้ังแต 23 เมตรข้ึนไป...........อาคาร  โรงงาน.............แหง วัด.............แหง สถานท่ีราชการ..........แหง 
ความเสียหายเบื้องตน ประมาณ......................................................................................................................... 
 5.2 พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางเกษตร  พืชไร............ไร  นาขาว...........ไร  พืชสวน...........ไร  บอปลา...........บอ  

บอกุง............บอ สัตวเลี้ยง (โค.......ตัว สุกร..........ตัว  เปด/ไก.........ตัว) อ่ืนๆ..................................................  
ความเสียหายเบื้องตน ประมาณ........................................................................................................................... 

5.3 สิ่งสาธารณประโยชน ถนน..............สาย  สะพาน..............แหง คอสะพาน.............แหง ฝาย.................แหง  
ตลิ่ง............แหง  ทอระบายน้ำ............แหง อ่ืน...............คันดิน..................แหง  ..............................ความเสียหาย
เบื้องตน ประมาณ........................................................................................................................ 
5.4 รวมความเสียหายเบื้องตน ประมาณ...................................................................................................................... 

6. การบรรเทา ไดแจงให..................................................................................................................................................... 
7. เครื่องมือ/อุปกรณ ท่ีใช  รถดับเพลิง............คัน  รถบรรทุกน้ำ............คัน  รถกูภัย............คัน เรือ..........คัน  

เครื่องสูบน้ำ............เครื่อง รถบรรทุก........คัน  รถ..........ลอ...............คัน  จำนวน............คัน 
 7.1 สวนราชการ..............................หนวยงาน              7.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุม/คน 
8. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี.................................................................... 
 (....) สวนราชการอ่ืน (ชือ่).............................................................................................................................................. 
 (....) ภาคเอกชน (ชื่อ)..................................................................................................................................................... 
9.ขอรับรองวาพ้ืนท่ีดังกลาวเปนพ้ืนท่ีประสบภัยพิบัติซ่ึงเกิดความเสียหายจริง โดยมีความประสงค 

9.1 (      ) รายงานขอมูลเพ่ือโปรดทราบ 
9.2 (     ) รายงานเพ่ือขอใหจังหวัดประกาศเขตพ้ืนท่ีประสบสาธารณภัย/ประกาศเขตการใหความชวยเหลือ 
  ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
9.3 (    ) รายงานเพ่ือขอใหจังหวัดประกาศการเกิดภัยอ่ืนๆ 
 

 
ลงชื่อ.................................................รายงาน 

                                                                                        (นายสนั่น   มาหลา)                           
            นายกองคการบริหารสวนตำบลศรีค้ำ 
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